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1. VSeobecné ustanovenia

1.1 Vymedzenie vSseobecnych ustanoveni o sp6sobe vedenia tctovnictva a legislativa

Centrum socidlnych sluzieb —NADEJ Dolny Lieskov 197, 018 21 Dolny Lieskov je pravnicka osoba
vysSieho Uzemného celku Trencianskeho samospravneho kraja so sidlom v Trencine zriadena
1.7.2002. Je rozpoctova organizacia, ktora je svojimi prijmami a vydavkami zapojend na rozpocet
vysSieho uzemného celku. Hospodari samostatne podla schvaleného rozpoctu s prostriedkami,
ktoré jej urci zriadovatel v rdmci svojho rozpoctu.

U¢tuje vzmysle zakona €.431/2002 Z.z. o Uétovnictve v zneni neskor$ich predpisov(zakon ¢.
61/2009 Z. z.) av nadvéznosti na zakon ¢. 659/2007 Z. z. o zavedeni meny euro v Slovenskej
republike, vsulade s Opatrenim Ministerstva financii SR zo 17. decembra 2008 (.
MF/27526/2008-31, ktorym sa ustanovuju podrobnosti o metddach a postupoch konsolidacie vo
verejnej sprave a podrobnosti o usporiadani a oznacovani poloZiek konsolidovanej uctovnej
zavierky vo verejnej sprave.

CSS — NADEJ tétuje v sustave podvojného Uctovnictva o stave a pohybe majetku, zavizkov, ako aj
o nakladoch, vynosoch, vydavkoch a prijmoch a o vysledku hospodarenia. Predmetom uctovnictva
je vykazovanie skutocnosti o Uctovnych pripadoch podla predchadzajuceho odseku v uctovnej
zavierke.

CSS — NADEJ G¢tuje a vykazuje Gctovné pripady v obdobi, s ktorym tieto €asovo a vecne suvisia.
Ak nie je moZné tuto zdsadu dodriat, CSS — NADEJ ich zauctuje a vykaze v obdobi, v ktorom sa
tieto skutocnosti zistili.

CSS — NADEJ je povinné Uctovat tak, aby GUctovna zavierka poskytovala verny a pravdivy obraz o
skutocnostiach, ktoré su predmetom Uctovnictva a o financnej situacii Uctovnej jednotky.
Zobrazenie v uctovnej zavierke je verné, ak obsah poloZiek uétovnej zdvierky zodpovedd
skutocnosti a je v sulade s ustanovenymi U¢tovnymi zdsadami a uctovnymi metddami.

Zobrazenie v Uctovnej zavierke je pravdivé, ak su pri fom pouZité uctovné zasady a metddy, ktoré
vedu k dosiahnutiu verného zobrazenia skutoénosti v Gctovnej zavierke. Uctovna jednotka je
povinnad viest Uc¢tovnictvo spravne, lplne, preukazatelne, zrozumitelne a spésobom zaruéujucim
trvalost Gétovnych zaznamov.

U¢tovnym obdobim je kalendarny rok.

U&tovnictvo je vedené a Uctovnd zdvierka sa zostavuje v eurdch podla zakona 431/2002 Z.z.
o Uctovnictve.

CSS — NADEJ vedie Uétovnictvo v $tatnom jazyku.
CSS — NADEJ vedie t¢tovnictvo odo dfia svojho vzniku aZ do dria svojho zaniku.
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1.2 Vymedzenie zakladnych pojmov

a) majetkom su tie aktiva Uctovnej jednotky, ktoré su vysledkom minulych udalosti, je

takmer isté, Ze v buducnosti zvySia ekonomické Uzitky uctovnej jednotky a daju sa spolahlivo
ocenit podla § 24 az 27 zakona o Ucétovnictve; vykazuju sa v uctovnej zavierke v stvahe
av podsivahe ( CSS- NADEJ eviduje dlhodoby majetok, dlhodobé a kratkodobé pohladavky,
zasoby a iné ),

b) zavdzkom je existujluca povinnost uétovnej jednotky, ktora vznikla z minulych udalosti, je
pravdepodobné, Ze v buducnosti znizi ekonomické Uzitky uctovnej jednotky a da sa

spolahlivo ocenit podla § 24 az 27 zakona o Gétovnictve; vykazuju sa v Uctovnej zavierke v sivahe
c) vynosom je zvySenie ekonomickych Gzitkov Gctovnej jednotky v i¢tovnom obdobi, ktoré sa

da spolahlivo ocenit podla § 24 aZ 27 zdkona o Uctovnictve, vykazuje sa v UcCtovnej zavierke vo
vykaze ziskov a strat,

d) nakladom je zniZenie ekonomickych uUZitkov Uctovnej jednotky v uc¢tovnom obdobi, ktoré sa
da spolahlivo ocenit podla § 24 az 27 zidkona o Uctovnictve, vykazuje sa v Uctovnej zévierke vo
vykaze ziskov a strat,

e) ekonomickym uzitkom je moznost priamo alebo nepriamo prispiet k toku periaznych
prostriedkov a ekvivalentov pefiaznych prostriedkov,

f) prijmom je prirastok penaznych prostriedkov alebo prirastok ekvivalentov penaznych
prostriedkov U¢tovnej jednotky,

g) vydavkom je ubytok penaznych prostriedkov alebo Ubytok ekvivalentov peraznych
prostriedkov U¢tovnej jednotky,

h) vysledkom hospodarenia je oceneny vysledny efekt ¢innosti U¢tovnej jednotky dosiahnuty v
uctovnom obdobi,

i) aktivami su ekonomické prostriedky, ktoré su vysledkom minulych udalosti, od ktorych sa
ocakava, Ze v buducnosti povedu k zvyseniu ekonomickych GZitkov; aktiva tvoria majetok a

iné aktiva,

J) pasivami su zdroje majetku, ktoré predstavuju celkovd sumu zavazkov uctovnej jednotky
vratane inych pasiv a rozdielu majetku a zavazkov,

1.3 Legislativa

1.3.1 Zakony
Zékon €. 431/2002 Z. z. o Uctovnictve v zneni neskorsich predpisov (dalej len zdkon
o Uctovnictve).

1.3.2 Opatrenia

= Opatrenie Ministerstva financii Slovenskej republiky z 8. augusta 2007 ¢. MF/16786/2007-31,
ktorym sa ustanovuju podrobnosti o postupoch Ucétovania a rdmcovej Uctovej osnove pre
rozpoctové organizacie, prispevkové organizacie, Statne fondy, obce avysSie uzemné celky
v zneni opatreni MF SR zo 17. decembra 2008 ¢. MF/25189/2008-311, z 9. decembra 2009 ¢.
MF/24240/2009-31, z 23. decembra 2011 ¢. MF/24141/2011-31, z 11. decembra 2013 ¢.
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MF/19568/2013-31, z 10. decembra 2014 ¢. MF/21231/2014-31, z 10. decembra 2015 ¢.
MF/21572/2015-31,

= Qpatrenie Ministerstva financii Slovenskej republiky z 10. decembra 2015 ¢. MF/18977/2015-
31, ktorym sa ustanovuje usporiadanie, obsahové vymedzenie, spOsob, termin a miesto
predkladania informacii z uUctovnictva a udajov potrebnych na ucely hodnotenia plnenia
rozpoctu verejnej spravy,

= QOpatrenim Ministerstva financii Slovenskej republiky z 19. decembra 2017 ¢.
MF/017353/2017-352, ktorym sa ustanovuje usporiadanie, obsahové vymedzenie, spOsob,
termin a miesto predkladania informdcii z Uctovnictva a udajov potrebnych na ucely
hodnotenia plnenia rozpoctu verejnej sprdvy uverejnené vo Financnom spravodajcovi 2017
ako prispevok €. 21.

= QOpatrenie Ministerstva financii Slovenskej republiky z 5. decembra 2007 ¢. MF/25755/2007-
31, ktorym sa ustanovuju podrobnosti o usporiadani a obsahovom vymedzeni poloziek
individualnej uctovnej zavierky, terminy a miesto predkladania uG¢tovnej zdvierky pre
rozpoCtové organizdacie, prispevkové organizacie, Statne fondy, obce a vyssie Uzemné celky
v zneni opatreni MF SR zo 17. decembra 2008 ¢. MF/25189/2008-311, z 9. decembra 2009 ¢&.
MF/24241/2009-31, z 13. decembra 2012 ¢ MF/19301/2012-31 a 11. decembra 2013 &.
MF/19566/2013-31, 10. decembra 2014 &. MF/21227/2014-31,

=  QOpatrenie Ministerstva financii SR zo 17. decembra 2008 ¢. MF/27526/2008-31, ktorym sa
ustanovuju podrobnosti o metddach a postupoch konsolidacie vo verejnej sprave a
podrobnosti o usporiadani a oznacovani poloziek konsolidovanej uctovnej zavierky vo
verejnej sprave v zneni opatrenia MF SR z 9. decembra 2009 ¢. MF/22110/2009-31, z 11.
decembra 2013 ¢. MF/19567/2013-31, z 10. decembra 2014 ¢. MF/21230/2014-31,

=  Opatrenie Ministerstva financii SR z 8. decembra 2004 ¢. MF/010175/2004-42, ktorym sa
ustanovuje druhova Kklasifikacia, organiza¢na klasifikacia a ekonomicka klasifikacia
rozpoctovej klasifikacie v zneni opatrenia z 28. marca 2006 ¢. MF/008978/2006-421, z 23.
aprila 2008 ¢. MF/009212/2008-421, z 20. maja 2010 ¢. MF/011928/2010-421, z 18. augusta
2010 ¢. MF/021218/2010-421, z 29. oktobra 2010 ¢. MF/025825/2010-421, z 20. februara
2012 ¢. MF/010211/2012-421, zo 4. decembra 2013 ¢. MF/23213/2013-421, z 12. novembra
2014 ¢. MF/19698/2014-421, zo 16. septembra 2015 ¢. MF/017458/2015-421 v zneni
opatrenia ¢. MF/009798/2016-421 zo 16. marca 2016, v zneni opatrenia ¢. MF/013944/2016-
421 z 18. maja 2016, opatrenia ¢. MF/019194/2016-421 zo 7. decembra 2016 a v zneni
opatrenia ¢. MF/008740/2017-421 z 26. aprila 2017 uverejneného vo FS 2017 pod prispevkom
¢.8.

1.3.3 Ostatné predpisy
Zakon ¢.523/2004 Z.z. o rozpoctovych pravidlach verejnej spravy a o zmene a doplneni

niektorych zdkonov v zneni neskorsich predpisov
Zakon ¢.583/2004 Z.z o rozpoctovych pravidlach Gzemnej samosprévy a o zmene a doplneni
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niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov

Zakon ¢.25/2006 Z.z.. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych zakonov

v zneni neskorsich predpisov

Zakon €.446/2001 Z.z. o majetku vy$sich tzemnych celkov v zneni neskorsich predpisov

Zakon ¢.595/2003 Z.z. o dani z prijmov v zneni neskorsich predpisov

Zakon €.291/2002 Z.z. o Statnej pokladnici a o zmene a doplneni niektorych zakonov v znenf
neskorsich predpisov

Zakon ¢.511/1992 Zb. o sprave dani a poplatkov a 0 zmenach v sustave Uzemnych finan¢nych
organov v zneni neskorsich predpisov

Zakon €.152/1994 Z.z. o socidlnom fonde a o zmene a doplneni zakona ¢. 286/1992 Zb.

o daniach z prijmov v zneni neskorsich predpisov

Zakon €. 311/2001 Z.z. zakonnik prace v zneni neskorsich predpisov

Zakon €. 283/2002 Z.z. o cestovnych nahradach v zneni neskorsich predpisov

Zakon ¢. 580/2004 Z.z. o zdravotnom poisteni a 0 zmene a doplneni zakona ¢. 95/2002 Z.z.

o poistovnictve a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich predpisov

Zakon €. 461/2003 Z.z. o socidlnom poisteni v zneni neskorsich predpisov

Zakon ¢. 343/2015 Z. z. o verejnom obstardvani a o zmene a doplneni niektorych zakonov v
zneni neskorsich predpisov

Zakon ¢. 357/2015 Z. z. o finanénej kontrole a audite a o zmene a doplneni niektorych zakonov
v zneni neskorsich predpisov.

1.4 Den uskutocnenia tctovného pripadu

Driom uskutoénenia U¢tovného pripadu v evidencii CSS — NADEJ je:
a) dosla faktara
- ddtum zauUctovania doslej faktiry do zavazkov CSS — NADEJ je datum vystavenia, alebo dodania
tovaru, materialu, sluzby, alebo investicie, ktory je vyznaceny na dodavatelskej fakture
- ddtum vysporiadania zdvazku je datum dhrady

b) vysla faktura
- datum zaUétovania faktury do pohladavok CSS — NADEJ je datum dodania tovaru, materialu,
sluzby, alebo investicie, CSS — NADEJ nevystavuje vy$lé faktary

c) pokladni¢né doklady
- ddtumom uskutoénenia Uctovného pripadu je datum pohybu hotovosti v pokladni CSS — NADEJ

d) prijemka resp. vydajka zo skladu materialu
- ddtumom uskutocnenia uctovného pripadu je datum prijatia resp. datum vydaja materidlu zo
skladu

e) zarad'ovaci protokol hnutelného a nehnutelhého majetku - zapis o zaradeni majetku
- datumom uskutocnenia uctovného pripadu je datum zaradenia majetku do uzivania na zaklade
prevzatia majetku do uzivania uzivatel'om (podpis prevzatia majetku do uzivania), datumom
obstarania tohto majetku je nadobudnutie majetku od dodavatela. Pri obstarani nového
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nehnutel'ného majetku (stavby) predlozi prislusny pracovnik na usek finan¢ny doklady potrebné
k zaradeniu majetku do majetkovej evidencie, napr. kolauda¢né rozhodnutie, preberaci protokol
a pod. V pripade technického zhodnotenia majetku predlozi zodpovedny pracovnik pred
zaradenim majetku do majetkovej evidencie na usek finanény doklad preukazujici splnenie
nalezitosti technického zhodnotenia, a t0 najmd naplnenie kvalitativnej zmeny vykonnosti
majetku, zmeny technickych parametrov, resp. zmenu tcelu vyuzitia majetku v nadvéznosti na
platné metodické usmernenia Ministerstva financii SR.

f) vyrad'ovaci protokol majetku — zapis o vyradeni majetku
- ddtumom uskutocnenia uctovného pripadu je datum vyradenia majetku z uZivania na zaklade
protokolu vyradovacej komisie, resp. likvidacnej komisie - den schvalenia kompetentnym
organom v sulade so Zasadami hospodarenia s majetkom Trencianskeho samospravneho kraja

g) obstaranie, resp. predaj nehnutelnosti na zaklade zmluvy
- ak nadobudatel do nadobudnutia vlastnictva vkladom do katastra nehnutelnosti tuto
nehnutelnost uziva, je driom uskuto¢nenia UcCtovného pripadu den prevzatia, resp. den
odovzdania nehnutelnosti (uvedeny v zmluve alebo v odovzddvacom a preberacom protokole),
ak nebude vklad do katastra nehnutelnosti povoleny, Gctovné zapisy sa zrusia; inak je dfiom
uskutocnenia uctovného pripadu den zapisu vkladu do katastra

h) prevod spravy; zmarena investicia
- datumom uskutoénenia Uctovného pripadu je denl schvalenia kompetentnym orgdnom v
sulade so Zasadami hospoddrenia s majetkom Trencianskeho samosprdvneho kraja,
Ak je prevod spravy z TSK postupujeme podla pokynov TSK

i) pohladavky a zavazky na zaklade zmlav resp. rozhodnuti
- datumom uskuto¢nenia Uétovného pripadu je deri nadobudnutia ucinnosti zmluvy, resp.
rozhodnutia; v pripade odpredaja majetku na zaklade kdpnej zmluvy je diom uskutocnenia
uctovného pripadu (pohladavky) povolenie vkladu vlastnickeho prava do katastra
nehnutelnosti odpredaného majetku
j) interny doklad
- ddtumom uskutocnenia Uctovného pripadu je datum, kedy uctovny pripad nastal, alebo kedy
sa CSS — NADEJ o G¢tovnom pripade dozvedelo

1.5 Sposoby oceriovania
CSS — NADEJ je povinny ocefiovat majetok a zavizky ku diiu ocenenia a to:
ku dniu uskutocnenia uctovného pripadu podla § 25 zdkona o Uctovnictve
ku dnu, ku ktorému sa zostavuje Uctovna zavierka podla § 27 zdkona o Uctovnictve
k inému dniu v priebehu uctovného obdobia spésobom podla § 27, ak sa to vyzaduje podla

osobitného predpisu

Ku dfiu uskutoénenia G¢tovného pripadu CSS — NADEJ oceriuje jednotlivé zlozky majetku a zavazkov:
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obstardvacou cenou
realnou hodnotou
menovitou hodnotou

Obstaravacou cenou sa ocenuje odplatne nadobudnuty hmotny majetok, zasoby, pohladavky pri
odplatnom nadobudnuti, nehmotny majetok, zavazky pri ich prevzati.

Realnou hodnotou sa oceniuje majetok v pripade bezodplatného nadobudnutia, nehmotny a hmotny
majetok novozisteny pri inventarizacii a v Uctovnictve dovtedy nezachyteny.

Menovitou hodnotou sa ocefuju penfazné prostriedky a ceniny, pohladavky pri ich vzniku a zavazky
pri ich vzniku.

Na ucely tejto smernice sa pod obstardvacou cenou rozumie cena, za ktord sa majetok, zasoby a
pohladdvky obstarali a naklady suvisiace s tymto obstaranim, menovitou hodnotou je cena, ktora je
uvedend na penaznych prostriedkoch a ceninach, alebo suma, na ktord pohladavka alebo zavazok
zZnie.

Realnou hodnotou sa rozumie:

a) trhova cena,

b) hodnota zistenda ocerovacim modelom, ktory vyuZiva prevaine informacie z operdacii alebo
kotacii na aktivnom trhu, ak nie je cena podla pismena a) zndma,

c) hodnota zistend oceriovacim modelom, ktory vyuZiva prevaine informacie z operdacii alebo
kotdcii na inom ako aktivnom trhu, ak nie su na aktivnom trhu informdcie, ktoré by bolo mozné
pouzit v oceriovacom modeli podla pismena b), alebo a)

d) posudok znalca, ak pre oceriovanu polozku majetku nie je mozné zistit jeho redlnu hodnotu
podla pismena a) aZ c), alebo pre ocefiovanu polozku majetku nie je dostupny ocefiovaci model
odhadujuci s postadujicou spolahlivostou cenu majetku, za ktord by sa v danom dase predal,
alebo jeho pouzitie by vyzadovalo neprimerané usilie.

Ocenovacie modely vychadzaju z
a) trhového pristupu, ktory pouziva informdacie vytvarané operaciami na trhu, ako napriklad:

1. cenu podobného majetku dosiahnutd na aktivnom trhu, pricom sa cena upravi o vplyv
charakteristik majetku, v ktorych a v akom rozsahu sa liSi od charakteristik ocefiovaného majetku,

2. cenu majetku, s vyvojom cien ktorého vyvoj ceny ocefiovaného majetku vykazuje Statisticku
zévislost,

3. pri dlhovom majetku Urokovu sadzbu, vynosovu krivku, rizikovd marzu alebo dalSie zlozky
ocenenia podobného druhu dlhového nastroja, s podobnou splatnostou a podobnym dlznikom,

b) vydavkového pristupu, ktory vychadza z periainej sumy, ktori by bolo potrebné vydat na
obstaranie majetku, ktory by mal pre CSS porovnatelny prinos ako ocefiovany majetok( vratane
maloobchodného trhu),
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CSS — NADEJ na stanovenie redlnej hodnoty preferuje hodnotu zistent ocefiovacim modelom —
vydavkovy pristup , posudok znalca alebo pri darovanom majetku bez udania ceny sa stanovi cena
podla porovnatelného tovaru. SpOsob stanovenia redlnej hodnoty ako aj jej vysku predkladd
zamestnanec zodpovedny za evidenciu majetku, resp. komisia ( inventarizacnd apod. ) a
schvaluje $tatutarny organ CSS — NADEJ (pri nehnutelnom majetku v st&innosti so zamestnancom
zodpovednym za spravu nehnutelného majetku ).

1.6 Projektovo programova dokumentacia

CSS — NADEJ spracovava ekonomické Udaje automatizovanym spdsobom prostrednictvom
informacného systému iSPIN.

Systém obsahuje funkénosti bezne pozadované pri vybere, dodavke a zavddzani informacného
systému, ktoré su implementované v jednotlivych moduloch systému iSPIN. Informacny systém
zabezpecuje TSK.

U¢tovna evidencia sa spracovava v nasledovnych moduloch:
= Pokladna
= Podvojné uctovnictvo
= Bankové operdcie
= Majetok
= Logistika
= Objedndavky

1.7 Uétovny doklad

U¢tovny doklad je preukazatelny uctovny zaznam, ktory musi obsahovat naleZitosti
ustanovené v zakone o Uctovnictve :
= Slovné a Ciselné oznacenie Uc¢tovného dokladu
= QObsah Uctovného pripadu a oznacenie jeho Ucastnikov
= PefaZnu sumu alebo Udaj o cene za mernu jednotku a vyjadrenie mnoZstva
= Datum vyhotovenia U¢tovného dokladu
= Datum uskutocnenia Uctovného pripadu, ak nie je zhodny s ddtumom vyhotovenia
= Podpisovy zaznam osoby zodpovednej za Uctovny pripad v uctovnej jednotke a podpisovy
zaznam osoby zodpovednej za jeho zalctovanie
= Oznacenie Uctov, na ktorych sa uctovny pripad zauctuje, ak to nevyplyva z programového
vybavenia

1.7.1 Spracovanie uctovnych dokladov

Podla zdkona o Gctovnictve je CSS — NADEJ povinné vyhotovit uctovny doklad bez zbytoéného
odkladu po zisteni skutoénosti, ktord sa nim preukazuje. U¢tovné doklady musia byt zrozumitelné,
aby bolo moziné urcit obsah kazdého jednotlivého Uc¢tovného pripadu. Pre jednotlivy Uétovny
pripad podla zakona o U¢tovnictve mdze byt vyhotoveny jednotlivy alebo sihrnny Gc¢tovny doklad.
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1.7.2 Kontrola uctovnych dokladov

Kontrola vecnej spravnosti

spravnost Udajov obsiahnutych v Gctovnych dokladoch, ako aj uUplnost dokladov. Pri vecnej
kontrole udajov je overovany ich sulad so skutoénostou (sortiment, mnozstvo, kvalita, cena).
Kontrola formdlnej spravnosti

opravnenost zamestnancov, ktori nariadili alebo schvalili operacie uvedené v overovanych
Uétovnych dokladoch a Uplnost naleZitosti predpisanych pre Gétovné doklady, vratane overenia
spravneho Cisla Uctu a ndzov dodavatela podla uzavretej zmluvy alebo objednavky.

Kontrola pripustnosti uctovnej operacie — vykon finanénej kontroly.
Finan¢na kontrola sa vykonava ako:

Zakladna financna kontrola

preskimanim pripustnosti U¢tovnej operacie sa rozumie kontrola z hladiska spravnosti

vykonania operacie vo vztahu k vSeobecne platnym pravnym predpisom, k osobitnym

predpisom a nariadeniam, resp. k vnutroorganizacnym pravidlam. V pripade zistenia
nepripustnosti Uctovnej operacie pozastavi zodpovedny zamestnanec jej realizaciu.

Taktiez sa kontroluje, ¢i operacie, ktoré obsahuju uctovné doklady, boli nariadené a schvalené
zodpovednymi zamestnancami

Jednotlivé ustanovenia zakona ¢. 357/2015Z.z. o finan¢nej kontrole a audite v zneni neskorsich
predpisov su pre potreby financného riadenia podrobne rieSené samostatnou smernicou.

1.7.3.Zoznam ciselnych radov, pouZitych symbolov a skratiek

Z hladiska zabezpecenia prehladnosti, preukdzatelnosti a zrozumitelnosti vedenia
U¢tovnictva je potrebné vymedzit v rdmci CSS — NADEJ oznacovanie jednotlivych druhov
uétovnych dokladov, ako aj spracovat zoznamy pouzivanych skratiek a symbolov.

1.7.4 Ekonomicky objekt
Vybrané okruhy Gc¢tovania sa Uctuju prostrednictvom ekonomickych objektov (EO).
Vybranymi okruhmi su:
Konsolidovany celok
Suhrnny celok
Projekty (z prostriedkov EU, SR)

Pre oznacenie v ramci EO Konsolidovany celok a Suhrnny celok sa pouziva ICO prisluine;
organizacie. Pre EO, ktorymi su projekty, sa pouZiva oznacenie a Cislo projektu podla evidencie
ekonomickych objektov a ciselnika projektov v ekonomickom programe iSPIN.
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1.8 Uctovny zapis

Uctovny zépis sa v zmysle zdkona o G¢tovnictve zaznamendva v Uctovnych knihach.

U¢tovné zapisy sa musia v Gétovnom obdobi uskuto¢riovat priebeine.

CSS — NADEJ G¢tuje v sustave podvojného Gétovnictva, nesmie Gétovat na Gctoch, ktoré nie su
uvedené v Gétovom rozvrhu, ani zriadovat Uéty mimo Gétovnych knih. Uétovny zapis, ktory sa
nevykondva v Uctovnych knihach sa vykondva na podstvahovych uctoch.

1.9 Uétovné knihy

CSS — NADEJ t¢tuje v tychto G¢tovnych knihach:
a) v dennikoch
b) v hlavnej knihe

V denniku sa uc¢tovné zdpisy usporaduvaju chronologicky a preukazuje sa nim zaucétovanie
vSetkych uctovnych pripadov v Uétovnom obdobi t.j. ide o ¢asové usporiadanie uctovnych zdpisov.
Denniky CSS — NADEJ:

=  Kniha doslych faktar

= Pokladni¢nd kniha

= Hlavnd kniha

V hlavnej knihe sa zdpisy usporaduvaju z vecného hladiska, systematicky, a preukazuje sa rou
zauctovanie vSetkych uctovnych pripadov na uctoch majetku, zavazkov, rozdielu majetku a zavazkov,
nakladov, vynosov, prijmov a vydavkov v u¢tovnom obdobi.
Hlavna kniha musi zahfriat syntetické a analytické ucty podla uctového rozvrhu.
Hlavna kniha obsahuje tieto Udaje:
a) stavy Uctov ku dnu, ku ktorému sa otvara hlavna kniha
b) sihrnné obraty Ma dat a Dal jednotlivych Gétov za kalendarny mesiac
c) suhrnné obraty Ma dat a Dal jednotlivych G¢tov kumulativhe od prvého mesiaca, v ktorom sa
zacalo uctovat
d) zostatky a stavy uctov ku dnu, ku ktorému sa zostavuje Gctovna zavierka

Hlavna kniha CSS — NADEJ:
= hlavna kniha sumarna

Zakon o Uctovnictve ustanovuje vztah syntetickych a analytickych Gétov. Uétovny zapis zaznamenany
na syntetickom ucte sa podrobne rozvadza na analytickych Uc¢toch a medzi nimi musia platit
vzdjomné vazby.

Analyticka evidencia ma formy:
= (ctov — vtedy hovorime o analytickych ucétoch
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= ind formu ako ucet - ak to charakter majetku vyZzaduje, vedie sa analytickd evidencia aj v
jednotkach mnozstva a obsahuje aj iné Udaje pre potreby CSS — NADEJ

1.10 Uétovy rozvrh
CSS — NADEJ zostavuje uétovy rozvrh, v ktorom uvedu syntetické Géty, analytické Géty potrebné na
zauctovanie vsetkych uctovnych pripadov Uctovného obdobia na zostavenie Uctovnej zavierky a
podsuvahové ucty.
Ramcovost Uctovej osnovy MF SR zabezpecuje stanovenim opatrenia o postupoch uc¢tovania.
U¢tovy rozvrh je moZné pocas uctovného obdobia doplnit podla potrieb CSS — NADEJ aj v
nadvaznosti na zmeny vyziadané zmenou legislativy pre konkrétnu skupinu Uctovnych jednotiek.
Aktualizacia Uctového rozvrhu sa zabezpecuje priebezne podla potreby.
CSS — NADEJ méZe v nasledovnom obdobi postupovat podla Gétovného rozvrhu platného v
bezprostredne predchddzajucom obdobi, ak k prvému driu Gc¢tovného obdobia nenastava zmena.

1.11 Uétovny zaznam

U¢tovnym zaznamom sa rozumie Udaj, ktory je nositelom informécie tykajlcej sa
predmetu Uctovnictva , alebo sp6sobu jeho vedenia. Suhrn vSetkych zaznamov tvori Uctovnu
dokumentdciu Uctovnej jednotky.

Ué&tovny zéznam méze mat formu:
a) pisomnu — Gétovny zaznam je vykonany rukopisom, pisacim strojom,
tlaciarenskymi, alebo reprografickymi technikami, alebo tlac¢iarenskym vystupnym
zariadenim vypoctovej techniky, ktorého obsah je pre fyzickid osobu Citatelny
b) technickld — uctovny zaznam je vykonany elektronickym, optickym alebo inym
spoésobom neuvedenym v bode a, ktory umoziuje jeho prevedenie do pisomnej
formy.
CSS — NADEJ médZe vykonat prevod Gétovného zaznamu z jednej formy do druhej, pricom viak
musi zabezpecit, aby obsah Gétovného zaznamu v novej forme bol zhodny s obsahom uétovného
zaznamu v pévodnej forme. Vsetky formy uctovného zaznamu su rovnocenné.
U¢tovny zdznam je preukdzatelny, ak jeho obsah priamo dokazuje skuto¢nost, alebo ju
dokazuje nepriamo prostrednictvom inych preukazatelnych uétovnych zdznamov.

Oprava uctovného zaznamu

So zabezpelenim preukazatelnosti u¢tovného zaznamu suvisi aj vykonanie oprav.

Opravu Gctovného zaznamu je CSS — NADEJ povinné vykonat bez zbytoéného odkladu. Dévody na
vykonanie opravy su npr.:

= neuplnost

= nepreukazatelnost

= nespravnost

» nezrozumitelnost U¢tovného zaznamu.

Kazda oprava sa musi vykonat tak, aby bolo mozné urcit:
a) zodpovednu osobu, ktord vykonala prislusnd opravu
b) den vykonania opravy v G¢tovnom zazname
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c) obsah opravovaného uU¢tovného zaznamu

Ak sa opravuje Uctovny zapis v Uctovnej knihe, musi CSS — NADEJ vyhotovit Gctovny doklad.

Oprava uctovného zapisu sa vykonava v tom uc¢tovnom obdobi, v ktorom sa chyba zisti. Ak sa chyba
zisti v rdmci otvoreného uctovného obdobia ( nasledujuci Uétovny mesiac ), opravi sa priamo v
prvotnom doklade. Pokial sa chyba zisti po ukonéeni a uzatvoreni Uctovného obdobia, oprava
Uctovania sa vykona v nasledujicom uc¢tovnom obdobi prostrednictvom interného dokladu, pricom
na tomto Uctovnom doklade sa uvedie ¢islo a datum zadctovania prvotného dokladu.

Opravy nakladov a vynosov minulych uGctovnych obdobi sa Gc¢tuju v zdavislosti od toho, ¢i ide o
vyznamné alebo nevyznamné zmeny. Zakon o Uctovnictve definuje vyznamnost v § 17 ods. 9
nasledovne: ,, Informacia sa povaZzuje za vyznamnu, ak jej neuvedenie v Uctovnej zavierke alebo jej
chybné uvedenie v Uc¢tovnej zavierke mohlo ovplyvnit Gsudok alebo rozhodovanie pouZivatela®”.

1.12 Uchovdvanie a ochrana uctovnej dokumentacie

CSS — NADEJ uchovava Gc¢tovnu dokumentaciu v stlade so zékonom o Uétovnictve, ktory ustanovuje
uctovnej jednotke povinnost zabezpedit ochranu uctovnej dokumentdcie proti strate, zniceniu
alebo poskodeniu. Zdkon osobitne zdbraziiuje povinnost Uctovne] jednotky zabezpelit ochranu
pouzitych technickych prostriedkov, nosi¢ov informdcii a programového vybavenia pred ich
zneuzitim, poskodenim, zni¢enim, neopravnenymi zasahmi do nich, neopravnenym pristupom k
nim, stratou alebo odcudzenim.

Na nakladanie s G¢tovnou dokumentéciou sa vztahuju vSeobecné predpisy o archivnictve.

Zakon o Uctovnictve ustanovuje dobu, pocas ktorej sa konkrétne skupiny uctovnych

zdznamov uchovavaju a pre ostatné Uctovné zaznamy prikazuje urcit dobu uchovévania

v registratirnom plane uctovnej jednotky tak, aby neboli porusené:

= ustanovenia zadkona o uctovnictve

= ustanovenia osobitnych predpisov ( napr. dafnovych, socialnych ap.)

U¢tovné zaznamy, pre ktoré je v zadkone o Uctovnictve jednoznaéne stanovend
doba uchovdvania:

a) uctovna zavierka a vyro€na sprava — uchovavaju sa po dobu desiatich rokov
nasledujucich po roku, ktorého sa tykaju

b) uctovné doklady, uctovné knihy, zoznamy tctovnych knih, zoznamy ciselnych
znakov alebo inych symbolov a skratiek pouzivanych v Gctovnictve, odpisovy
plan, inventudrne supisy, inventariza¢né zapisy, uctovy rozvrh -uchovavaju sa
podla registraturneho planu

c) uctovné zaznamy, ktoré st nositel'mi informacie tykajtcich sa spésobu

vedenia Uctovnictva a ktorymi uctovna jednotka doklada formu vedenia

uctovnictva -uchovavaju sa podla registraturneho planu, ktory urcuje dobu uloZenia.
Archivacia uctovnych dokladov financovanych z projektov EU sa zabezpecuje v sulade so Specifickymi
podmienkami projektu. Plan Uschovy Uctovnej dokumentdcie sa riadi Registratirnym poriadkom.
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1.13 Opravy nakladov a vynosov minulych Gétovnych obdobi

Opravy nakladov a vynosov minulych Gctovnych obdobi sa Uctuju v zavislosti od tohto, i ide o
vyznamné, alebo nevyznamné zmeny. Zakon o Uctovnictve definuje vyznamnost v § 17 ods. 9
nasledovne: , Informacia sa povaZuje za vyznamnu, ak jej neuvedenie v Uctovnej zavierke alebo jej
chybné uvedenie v Uc¢tovnej zavierke mohlo ovplyvnit Gsudok alebo rozhodovanie pouzivatela“.

Podla tejto smernice su opravy, resp. zmeny tykajice sa minulého G¢tovného obdobia v Ciastke do
1000,- € vratane nevyznamné a Uctuju sa do ndkladov, resp. vynosov obdobia, v ktorom boli
zistené. Opravy, resp. zmeny tykajuce sa minulého uctovného obdobia nad 1000,- € su vyznamné
a Uctuju sa suvztaine s uétom 428 — nevysporiadany vysledok minulych rokov.

2. Dlhodoby a kratkodoby hmotny a nehmotny majetok

2.1. Zasady pre clenenie dlhodobého a kratkodobého hmotného a nehmotného majetku

CSS — NADEJ z hladiska doby pouzitelnosti rozlisuje majetok dlhodoby, ktorého doba
pouzitel'nosti je dlhsia ako jeden rok, Gc¢tuje sa na prislusnych uctoch triedy 0 a kratkodoby ( zasoby
— drobny hmotny majetok; sluzby — drobny nehmotny majetok ), ktory sa G¢tuje priamo do nakladov,
pripadne sa sti¢asne uctuje na podsuvahovych uctoch.

A) Dlhodoby majetok
CSS NADE] eviduje dlhodoby majetok :
= Dlhodoby hmotny majetok
= Dlhodoby nehmotny majetok
=  Drobny dlhodoby hmotny majetok
= Drobny dlhodoby nehmotny majetok

Dlhodobym hmotnym majetkom sa rozumie v zmysle Zakona ¢. 595/2003 Z.z. o dani z prijmov v
zneni neskorsich predpisov :

1. pozemky, budovy, stavby, umelecké diela, zbierky a predmety z drahych kovov bez ohl'adu na ich
obstaravaciu cenu,

2. samostatné hnutel'né veci s vynimkou hnutel'nych veci uvedenych v bode 1 a stibory hnutel'nych
veci so samostatnym technicko-ekonomickym urcenim, ktorych ocenenie je vyssie ako 1 700,- Eur
vratane a prevadzkovo technické funkcie dlhsie ako jeden rok,

3. iny majetok ( technické zhodnotenie vyssie ako 1 700,- Eur vykonané a odpisované najomcom,
technické zhodnotenie plne odpisaného hmotného majetku vyssie ako 1 700,- Eur).
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Dlhodobym nehmotnym majetkom CSS NADEJ si v zmysle zidkona o dani z prijmov prava
priemyselného vlastnictva, autorské prava alebo prava pribuzné autorskému pravu vratane
pocitacovych programov a databaz, projekty, vyrobné a technologické postupy, utajované informacie
, lesné hospodarske plany, technické a hospodarsky vyuzitelné znalosti, ktorych vstupna cena je
vysSia ako 2 400,- Eur vratane a maju prevadzkovo technické funkcie dlhsie ako jeden rok a technické
zhodnotenie plne odpisaného nehmotného majetku vyssie ako 1 700,- Eur. DlIhodobym nehmotnym
majetkom nie su: naklady na zaskolenie pracovnikov na pracu s novym softvérom, Skolenia,
semindre, marketingové a podobné studie, prieskum trhu, poradenstvo, odborné posudky, ziskanie
noriem a certifikdtov (napr. ISO noriem), priprava a zabeh vykonov, reklama, resStrukturalizacia a
reorganizacia uctovnej jednotky alebo jej casti.

Nadobudnuty majetok sa zaradi do uZivania ak ma zabezpecené vsetky technické funkcie potrebné
na pouZzivanie a spifia véetky podmienky podla osobitnych predpisov v oblasti stavebnej, ekologickej,
poziarnej, bezpecnostnej a hygienickej.

B) Kratkodoby majetok
CSS — NADEJ eviduje:

a) zasoby — kratkodoby hmotny majetok
b) kratkodobé pohladavky
c) kratkodoby finanény majetok.

2.2 Obstaranie kratkodobého hmotného majetku - zasob

Obstaranie kratkodobého hmotného majetku sa uskutocnuje cez sklad.

Kratkodoby hmotny majetok v jednotkovej obstaravacej cene :
a) ktorého doba pouzitelnosti je kratsia ako jeden rok sa vydajom zo skladu Uctuje do spotreby
uctovanie: 501 /112

b) od 0,- 17 Uctujeme do spotreby € od 17,01 -do 33,- € vratane a ktorého doba pouzitelnosti je
dlhsia ako jeden rok sa vydajom zo skladu Uctuje a eviduje v operativnej evidencii (OTE)
uctovanie: 501 /112

c) od 33,01 Eur do 1 700,- Eur a ktorého doba pouZitelnosti je dlhsia ako jeden rok sa vydajom zo
skladu uctuje do spotreby a sucasne je evidovany na podstvahovom Ucte
uctovanie: 501 / 112 a sucasne 771.1/799.1

2.3 Obstaravanie dlhodobého majetku

Obstaranie majetku Uctuje Uctovnd jednotka na uctoch uctovej skupiny 04.

Na ucte 041 — obstaranie dlhodobého nehmotného majetku (DNM) sa Uctuje DNM do casu jeho
uvedenia do pouzivania vratane nakladov suvisiacich s jeho obstaranim. Sucastou nékladov
sUvisiacich s obstaranim nie su Uroky a kurzové rozdiely do ddtumu zaradenia.

Na Ucte 042 — obstaranie dlhodobého hmotného majetku (DHM) sa Uctuje DHM a jeho technické
zhodnotenie do c¢asu jeho uvedenia do pouzivania, vratane nakladov suvisiacich s jeho
obstaranim, najma na:
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Na ucte 042 sa neuctuje:

a) uroky z uverov suvisiace s obstaranim dlhodobého hmotného majetku netvoria sucéast
obstaravacej ceny tohto majetku do ¢asu jeho uvedenia do pouZivania a kurzové rozdiely,

b) penale, pokuty, poplatky, droky z omeskania alebo iné zmluvné sankcie a pefiazné nahrady
$kod suvisiace s obstaranim dlhodobého hmotného majetku,

c) naklady na pripravu zamestnancov pre budované prevadzky a zariadenia,
d) naklady na vybavenie obstaravaného DHM z4sobami, napr. PHM,
e) naklady na biologicku rekultivaciu,

f) naklady suvisiace s pripravou a zabezpecenim vystavby, ktoré vznikli po uvedeni obstaravaného
DHM do pouZivania,

g) ndklady na opravy a udrziavanie DHM, pricom opravami sa odstranuje Ciastocné fyzické
opotrebenie alebo poskodenie za Gcelom uvedenia do predchddzajuceho alebo
prevadzkyschopného stavu; uvedenim do prevadzkyschopného stavu sa rozumie vykonanie
opravy aj s pouzitim inych neZ povodnych materidlov, nahradnych dielcov, sucasti alebo
technoldgii, ak ned6éjde k zmene technickych parametrov alebo zvyseniu vykonnosti majetku a
ani k zmene Ucelu udrziavanim sa spomaluje fyzické opotrebenie, predchadza jeho nasledkom a
odstranuju sa drobnejsie zavady.

Naklady CSS NADEJ ako ndjomcu na uvedenie prenajatého majetku do pévodného stavu po skonéeni
najmu, sa jednorazovo odpisu na tarchu nakladov.

2.4 Poskytovanie preddavkov na dlhodoby hmotny a nehmotny majetok a na beiné
vydavky

Poskytnuté preddavky sa uctuju na uctoch uctovej skupiny 05 — poskytnuté preddavky na dlhodoby
hmotny a nehmotny majetok. Poskytovanie preddavkov upravuje zdkon ¢.523/2004 Z. z. o
rozpoctovych pravidlach verejnej spravy a o zmene a doplneni niektorych zakonov. V zmysle
uvedeného zdkona je mozné v prislusnom rozpoctovom roku poskytnut preddavok na obstaranie
hmotného a nehmotného majetku len za splnenia nasledovnych podmienok:
= poskytnutie preddavkov je dohodnuté v zmluve o dodavke vykonov a tovarov,
= preddavok mozno poskytnuit na obdobie najviac troch mesiacov v zavislosti od
vecného plnenia dodavok tovarov a sluZieb,
= prace alebo dodavky sa uskutocnia v tom istom rozpoctovom roku, v ktorom sa,
preddavok poskytne a do konca kalendarneho roka sa aj vyuctuju.



Organizacna smernica Cislo dokumentu:
“._ g 0514

Vedenie Uctovnictva a postupy

- . Vydanie Cislo: 1
” ) uctovania
CJJ’ A/A ej Zmena dCislo: 3 Datum zmeny: 12.12.2022 Strana: 19243

2.5 Technické zhodnotenie hmotného a nehmotného majetku

Technickym zhodnotenim hmotného a nehmotného majetku sa rozumeju vydavky nedokoncené
nadstavby, pristavby a stavebné Upravy, rekonstrukcie a modernizacie prevysujluce pri jednotlivom
dlhodobom hmotnom a nehmotnom majetku sumu 1700 EUR vratane v Uhrne za uc¢tovné obdobie.
Vydavky sa stavaju technickym zhodnotenim aZz momentom dokoncenia nadstavby, pristavby,
stavebnej Upravy, modernizdacie a rekonstrukcie.

Za technické zhodnotenie hmotného a nehmotného majetku sa povazuje aj technické zhodnotenie
neprevysujuce v Uhrne za kalenddrny rok sumu 1700 EUR vratane pri jednotlivom dlhodobom
majetku, ak sa rozhodne CSS — NADEJ takéto vydavky povaiovat za vydavky na technické
zhodnotenie. V tomto pripade sa takéto vydavky odpisuji ako stcéast obstaravacej ceny , zvysenej
vstupnej ceny.

Technické zhodnotenie vykonané v rovnakom roku, ako bol majetok obstarany, je sic¢astou vstupnej
ceny majetku.

Technické zhodnotenie vykonané v dalSich rokoch zvySuje vstupnu cenu a zdroven zostatkovu cenu
prislusného majetku, okrem technického zhodnotenia plne odpisaného majetku, ktoré sa povazuje za
iny majetok a ktoré nezvysSuje vstupnu ani zostatkovu cenu majetku. Odpisuje sa v rovnakej odpisovej
skupine, do ktorej bol zaradeny plne odpisany majetok.

Technické zhodnotenie odpisaného majetku, ktory je zaradeny v Uctovnictve, sa Uctuje na rovnaké
ucty, ako je zauctovany majetok, ktorého sa toto zhodnotenie tyka. Technické zhodnotenie
odpisaného majetku sa odpisuje v rovnakej odpisovej skupine a s rovnakou dobou odpisovania ako
majetok, ktorého sa technické zhodnotenie tyka.

Rekonstrukciou sa rozumeju také zasahy do dlhodobého hmotného majetku, ktoré maju za nasledok
zmenu jeho Ucelu pouZitia, kvalitativnhu zmenu jeho vykonnosti alebo technickych parametrov. Za
zmenu technickych parametrov nemozno povaZovat zdmenu pouzitého materidlu pri dodrzani jeho
porovnatelnych vlastnosti. Zmena Ucelu u stavieb je podmienend existenciou zmeneného
kolaudacného rozhodnutia, alebo rozhodnutim stavebného Uradu o zmene v uZivani stavby v zmysle
stavebného zakona.

Modernizaciou sa rozumie rozSirenie vybavenosti alebo pouzitelnosti dlhodobého hmotného
majetku a nehmotného majetku a také jeho sucasti, ktoré povodny majetok neobsahoval, pricom
tvoria neoddelitelnd sucast majetku. Za neoddelitelnd siéast tohto majetku sa povazuju samostatné
veci, ktoré su urcené na spolocné poutzitie s hlavnou vecou a spolu s fiou tvoria jeden majetkovy
celok.

2.6 Vyradenie hmotného a nehmotného majetku
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Pri uctovani vyradenia hmotného majetku sa zostatkova cena stavebného objektu alebo jeho ¢asti
likvidovanej v dosledku novej stavby, vratane nakladov na likvidaciu, Uétuje do nakladov novej
stavby.

Pri uctovani Ciastoc€nej likvidacie jednotlivého dlhodobého hmotného majetku sa obstaravacia cena
dlhodobého hmotného majetku zniZi o obstardvaciu cenu vyradenej ¢asti majetku, pricom opravky k
vyradenej Casti majetku su vyjadrené rovnakym percentom odpisov ako opravky k dlhodobému
hmotnému majetku ako celku za predpokladu, Ze zostavajuca ¢ast majetku mbze byt nadalej
vyuzivana. Rovnako sa postupuje pri dlhodobom nehmotnom majetku a pri G¢tovani vyradenia Casti
stboru hnutelnych veci.

Ak je CSS — NADEJ povinné bezodplatne previest dlhodoby hmotny majetok, Uétuje sa jednorazovy
odpis obstardvacej ceny do nakladov a ako Uplne odpisany sa bezodplatne prevedie nadobudatelovi,
ktory ho neodpisuje.

Zostatkova cena dlhodobého hmotného majetku a dlhodobého nehmotného majetku, ktory nie je
Uplne odpisany Gctuje CSS — NADEJ na tarchu uctu:

541 - Zostatkova cena hmotného a nehmotného majetku pri odpredaji majetku

549 - Manka a Skody ( ak bol vyradeny majetok odcudzeny alebo zni¢eny)

551 - Odpisy dlhodobého hmotného a dlhodobého nehmotného majetku pri likvidacii majetku

572 - Skody

Vyradenie odpisovaného dlhodobého nehmotného majetku a odpisovaného dlhodobého hmotného
majetku sa Uctuje v prospech ucétov uUctovych skupin 01 — DIhodoby nehmotny majetok alebo 02 —
Dlhodoby hmotny majetok a na tarchu Gétov uctovych skupin 07 -Opravky k dlhodobému
nehmotnému majetku alebo 08 — Opravky k dlhodobému hmotnému majetku.

Majetok zvereny do spravy organizacii v zriadovatelskej poOsobnosti TSK sa odovzda
»Protokolom o odovzdani majetku do spravy“, v ktorom sa odovzdd majetok v obstaravacej cene,
zostatkovej cene a uvedie sa vyska opravok. Organizacia pokracuje v odpisovani a v takom zaradeni
majetku do odpisove] skupiny ako je uvedené v protokole. V tom mesiaci, v ktorom TSK majetok
vyradi, vtom istom mesiaci ho organizacia zaradi do uZivania.

Vyradenie neodpisovaného dlhodobého hmotného majetku sa Uctuje v prospech Uctov Uctovej
skupiny 03 — Dlhodoby hmotny majetok neodpisovany a na tarchu Uctu 541- zostatkova cena
predaného majetku v pripade predaja, 549 — manka a Skody v pripade Skody, 548 — ostatné
prevadzkové naklady v pripade darovania a pod.

Vyradenie dlhodobého majetku moze nastat kedykolvek v priebehu Gétovného obdobia, napriklad v
pripade predaja, darovania, bezodplatného prevodu, v pripade mimoriadnej udalosti (kradez, havaria
a pod.) alebo k 31.12., ked' sa pri inventarizacii zisti rozdiel v iu¢tovnom stave a skutoénej evidencii
majetku.

2.7 Odpredaj hmotného hnutelného a nehnutelného majetku
Pri odpredaji hnutelného a nehnutelného majetku postupuje CSS — NADEJ v sulade s platnymi

zasadami hospodarenia a nakladania s majetkom TSK.

2.8 Zaradenie a vyradenie dlhodobého majetku na zaklade zamennej zmluvy
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Zamenna zmluva je riesend v § 611 Obcianskeho zdkonnika, kde je uvedené, Ze ustanovenia o kdpnej
zmluve sa primerane pouziju na zmluvu, pri ktorej si zmluvné strany vymienaju vec za vec, a to tak, ze
kazdd zo strdn sa povazuje ohladne veci, ktord vymenou dava, za predavajicu stranu a ohladne veci,
ktord vymenou prijima, za kupujucu stranu t.j. vyradenie majetku je pre uctovnu jednotku ndkladom
a bezodplatné obstaranie majetku je vynosom

U¢tovanie:

Vyradenie odpisovaného majetku: 07x,08x / 01x, 02x, v OC a stucasne 551 / 07x, 08x v ZC Vyradenie
neodpisovaného majetku: 541 / 03x

Zaradenie odpisovaného majetku: 041,042 / 384 v OC a sucasne 01x,02x, / 041,042 v OC Zaradenie
neodpisovaného majetku: 042 / 648 a sucasne 03x / 042

V pripade neocenenia zamiefianého majetku v zdmennej zmluve sa jeho hodnota urci v sulade s
bodom 1.5 Sp6soby ocerflovania majetku a zavazkov tejto smernice.

2.9 Zmarena investicia

CSS — NADEJ na uUcétoch 041 a 042 eviduje obstaranie dlhodobého majetku z kapitdlovych
vydavkov. Obstaranie dlhodobého majetku, o ktorom sa rozhodne, ze nebude dalej pokracovat v
jeho financovani je zmarenou investiciou.

Zmarena investicia podlieha schvaleniu Zastupitelstvu TSK resp. predsedovi TSK v zmysle Zdsad o
hospodareni s majetkom TSK.

U¢tovanie zmarenej investicie:

= 548 / 041 resp. 042 v pripade, ak sa vypracovali len projekty a s investi¢nou vystavbou sa este
nezacalo,

= 549 /041 resp. 042 v pripade, ak sa zacala aj investi¢na vystavba.

2.10 Plan odpisov a vymedzenie sp6sobu odpisovania

Dlhodoby nehmotny majetok a dlhodoby hmotny majetok sa odpisuje nepriamo prostrednictvom
uctovnych odpisov — mesacny odpis, vzidy k poslednému driu v mesiaci na zaklade odpisového planu
na prislusny uctovny rok odo dna jeho zaradenia do Uctovnej evidencie metédou rovnomerného
odpisovania.

Zostatkova cena sa zistuje pomocou opravok k dlhodobému nehmotnému a hmotnému majetku.
U¢tovné odpisy sa pocitaju z ceny, ktorou je dlhodoby nehmotny majetok a dlhodoby hmotny
majetok oceneny v Uctovnictve.

Dlhodoby hmotny majetok sa odpisuje pocas predpokladanej doby pouZivania zodpovedajlcej
spotrebe buducich ekonomickych UzZitkov majetku. Ak sa zmenia podmienky pouZivania majetku,
prehodnoti sa odpisovy plan a upravi sa zostatkova doba odpisovania alebo sadzby odpisovania.

Pre zaradenie dlhodobého majetku do uzivania pouziva CSS NADEJ na uréenie odpisovej skupiny
prilohu ¢. 1 zdkona ¢&. 595/2003 Z. z. o dani z prijmov v zneni neskorsich predpisov, ktora ma
orientany charakter. Nevylucuje sa moznost, ze kod klasifikdcie produkcie zaradeny do urditej
odpisovej skupiny podla tohto materidlu sa pre potreby CSS NADEJ zaradi do inej odpisovej skupiny,
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ktord zodpoveda poZiadavke na dobu odpisovania dlhodobého majetku. Ak Ucétovna jednotka
nemoze zaradit majetok do 1. — 6. odpisovej skupiny s prislusnou dobou odpisovania v rokoch
uvedenou v tabulke odpisového planu, individudlne prehodnoti dobu odpisovania konkrétneho
majetku podla Specifickych podmienok jeho pouzivania, alebo podla pokynov z TSK.

CSS NADE!J - pouziva nasledovny odpisovy plan, ktory je nastaveny v programe iSpin.

Doba odpisovania | Doba odpisovania v | Ro¢ny odpis Sadzba ro¢ného odpisu
DHM podla odpisovych | rokoch v %
skupin. Odpisova

skupina

0 2 1/2 50,00
1 4 1/4 25,00
2 6 1/6 16,67
3 8 1/8 12,50
4 12 1/12 8,33
5 20 1/20 5,00
6 50 1/50 2,00

Z odpisovania su vylucené:
- pozemky,
- umelecké diela, ktoré nie st sucastou stavieb a budov,
- predmety muzejnej a galerijnej hodnoty bez ohladu na ich obstardvaciu cenu.

V zmysle §30 ods. 7 Postupov Uctovania pri tvorbe odpisového planu zohladnuje:
- o¢akavané poutzitie majetku a intenzita jeho vyuZitia,
- ocakavané fyzické opotrebenie majetku, ktoré zavisi od beznych podmienok jeho vyuzivania,
- technické a moralne zastaranie,
- zakonné a iné obmedzenia na pouZivanie majetku.

PIan odpisov sa zostavuje v stlade so zakonom o Uctovnictve. Na zaciatku kalendarneho roka zostavi
CSS-NADEJ plan odpisov na prislu$ny rok prostrednictvom vystupu z programového vybavenia SPIN
na majetok zaradeny v pouZivani . V pripade aktualizicie pldnu odpisov si CSS NADEJ vyhradzuje
pravo neriesit tuto zmenu dodatkom k uvedenej smernici

Vzorec na vypocet Gétovnych mesacénych odpisov: OC / doba odpisovania v rokoch / 12

OC + TZ / doba odpisovania v rokoch /12

Technické zhodnotenie dlhodobého hmotného alebo nehmotného majetku sa odpiSe takym
spdsobom ako dlhodoby hmotny alebo nehmotny majetok, ku ktorému sa vztahuje.

Odpisovanie majetku obstaraného zo zdrojov EU, resp. jeho technické zhodnotenie CSS zabezpeéi v
sulade so sSpecifickymi podmienkami stanovenymi poskytovatelom finanénych prostriedkov.

Uctovné odpisy zaokrihlené na celé eurd hore sa G¢tuju v prospech uctov uctovych skupin 07 —
Opravky k dlhodobému nehmotnému majetku alebo 08 - Opravky k dlhodobému hmotnému majetku
a na tarchu Uctu 551 — Odpisy dlhodobého nehmotného majetku a dlhodobého hmotného majetku.
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3. Evidencia a uctovanie zasob

3.1 Vymedzenie sposobu evidencie a uctovania zasob

CSS NADEJ v t¢tovej skupine 1 — Zasoby U¢tuje pohyb materialu prostrednictvom uétu 112 — Material
na sklade. Na ucte Materidl na sklade sa uctuje ndkup kanceldrskeho materialu, Cistiacich potrieb,
reprezentacného materialu, materidlu na Udrzbu, pracovné oblecenie, PHL, kratkodoby majetok ap.

U¢tovanie obstarania zasob sa vykonava spdsobom A nasledovne :
= v priebehu Gétovného obdobia sa zloZky ceny nakupovanych zasob Gcétuju na tarchu
G¢tu 111 — Obstaranie materialu so stuvztaznym zapisom na finanénych uctoch
Uctovanie: 111/321

= prevzatie materidlu na sklad sa v uc¢tovnej jednotke Uctuje v obstaravacich cenach
pri nakupoch uc¢tovnym zépisom na tarchu u¢tu 112 — Materidl na sklade a v prospech Gétu 111
— Obstaranie materialu
Gétovanie: (112 /111)

= spotreba materidlu sa Uctuje na tarchu Uc¢tu 501 — Materialové naklady a predaj so stvztaznym
zdpisom na ucte 112 — Material na sklade.
Gétovanie: (501 /112 ).

Ubytok materialu zo skladu sa realizuje metédou FIFO.
Podstata metddy FIFO (first in firstout to je prvy do skladu, prvy zo skladu) spociva v tom, Ze vydaj zo
skladu sa ocenuje vZdy cenou najstarsich zasob postupne k najnovsim zasobam.

Pri ndkupe drobného materialu v hotovosti , ktory zi¢tuje CSS NADEJ priamo do spotreby a nie je
evidovany prostrednictvom skladového hospodarstva, je na u¢tovnhom doklade vyznacené prevzatie
materialu .

Pohyb darovaného materialu Gctuje CSS nasledovne:

- obstaranie materialu na zaklade darovacej zmluvy Gcétovanie: 112/384

- Cerpanie materialu zo skladu Gétovanie: 501/112 a stucasne sa zG¢tuju do vynosov 384/697
Evidencia zasob materidlu sa zabezpecuje prostrednictvom programového vybavenia

SPIN. Analyticka evidencia skladovych zasob a produktov sa vedie na skladovych kartach.

3.2 Druhy skladov

CSS — NADEJ zabezpecuje evidenciu pohybu skladovych zasob na jednotlivych druhoch :
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e sklad cistiacich prostriedkov

¢ sklad bielizne a OPP

e sklad drobného hmotného a nehmotného majetku
¢ sklad nespecifikovaného materialu

e sklad potravin

e sklad cenin ( Uschova v trezore )

e sklad Kaviaren

sklad drevnych peliet

3.3 Poskytovanie osobnych ochrannych pomocok

Poskytovanie osobnych ochrannych pomécok je v sulade so smernicou o poskytovani
osobnych ochrannych pomécok. Evidencia sa zabezpecuje na osobnych kartdch zamestnancov.

4. Ceniny
Na Ucéte 213 — ceniny sa Uctuje stav a pohyb cenin . CSS — NADEJ G¢tuje na tomto Ucte:

* postovné zndmky
e stravné listky

U¢tovanie ndkupu cenin: 213 / 321
spotreby cenin 518 / 213 (postovné)
527/ 213 ( stravné listky )

4.1 Postovné

Postovné je vyplacané priamo v pokladni na zaklade predloZzeného dokladu

o zaplateni poStovného poplatku. Ak je realizovany ndkup postovych zndmok, tieto

st vedené na sklade cenin.

Ceniny sa inventarizuju na zdklade prikazu riaditela CSS ku dnu, ku ktorému sa zostavuje uctovna
zavierka t.j. zvycajne k 31.12.prislusného roka

5. Zasady vedenia pokladne
5.1 Vymedzenie druhov pokladni a ich uctovanie, pokladnicny limit

Prijem penaznych prostriedkov do pokladne a vydaj pefiaznych prostriedkov z pokladne

sa realizuje na zaklade prijmovych a vydavkovych pokladni¢nych dokladov, ktoré su
uétovnymi dokladmi a ktoré musia obsahovat vietky nalezitosti podla zdkona o Uctovnictve.
Pre potreby sledovania a kontroly jednotlivych pohybov pokladni¢nej hotovosti a pre
potreby kontroly stavu pokladni¢nej hotovosti sa vedie pokladni¢na kniha v nasledovnej
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Strukture:
= nazov Uctovnej jednotky
= obdobie, za ktoré je pokladni¢na kniha vystavend
= druh pokladne (v CSS NADEJ pokladriu nedelime na druhy, G¢tujeme
len v eurdch, valuty resp. cudziu menu nepouzivame vobec)
= ku kaZzdej pokladni¢nej operacii je uvedené Cislo pokladniéného dokladu, datum
= uskutocnenia pokladni¢nej operacie a suma prijatej alebo vydanej hotovosti.

Druhy pokladnic v Uétovej evidencii CSS — NADEJ
1. Vydavkova pokladna
2. Depozitnd pokladna ( pre klientov organizacie )

Stav a pohyb penazi v pokladni sa uctuje na ucte 211 — Pokladna.
211 / 261 — prijem hotovosti do pokladne
Ubytok : Tr.5, resp. 111,112 ap. / 211

Stav a pohyb penazi v depozitnej pokladni sa U¢tuje na podsidvahovom ucte
751-5...Pokladnia klientov, prostrednictvom IS Cygnus , depozitnu pokladnu klientov Uctuje pracovnik
socialneho useku,

Prijem hotovosti: 751-/799

Vydaj hotovosti: 799/751
Denny limit vydavkovej a depozitnej (kazdej ) pokladne v hotovosti je stanoveny na 1500,00 €,
v pripade potreby (npr. pandémie ) moze riaditel CSS NADEJ ur¢it vy$siu sumu jednorazovo .

5.2 Drobny nakup cez pokladiiu

Pri platbach cez pokladiiu sa CSS — NADEJ riadi ustanoveniami zdkona ¢&. 291/2002 Z.z.o Statnej
pokladnici v.z.n.p. — penazné prostriedky v hotovosti moZzno pouZit na Ghradu:
= miezd, platov a ostatnych penaznych narokov
= cestovnych nahrad
= nakupu pohonnych latok
= ostatnych beZnych vydavkov, ktorych objem nesmie prekrocit 1% zrocného rozpoctu
beinych vydavkov CSS — NADEJ s prihliadnutim na jeho zmeny v priebehu rozpoctového roka.

Poskytnuty preddavok z pokladne sa zauctuje ako pohladavka voci zamestnancom(ucet 335) a kazdy
zamestnanec, ktory takyto preddavok z pokladne prijal, je povinny predloZit podklady na vyuétovanie
preddavku najneskér do 10 pracovnych dni od jeho poskytnutia, resp. do posledného pracovného
dia prislusSného mesiaca, najneskér do 31.12 prislusného roka.

Priamo do spotreby CSS — NADEJ t¢tuju nasledovné nékupy:

— obcerstvenie na pracovné rokovania CSS- NADEJ v celkovej hodnote nakupu do 100,- Eur (vratane
100,- Eur),

— nédkup drobného materidlu na akcie organizované CSS- NADEJ ( napr. DOD, Hry bez hranic) a
spotrebovaného na tychto akciach v celkovej hodnote nakupu do 400,- Eur (vratane 400,- Eur),
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— drobny ndkup materidlu, ktory je spotrebovany bezprostredne po jeho ndkupe na zaklade
konkrétnej poZiadavky na beznu udrzbu,

— kvety, vence (napr. rezané kvety na vyzdobu priestorov, pre potreby oslav, pietnych aktov a inych
obradov ).

5.3 Pracovné tuzemské a zahranicné cesty

Poskytovanie ndhrad na cestovné pri tuzemskych a zahrani¢nych pracovnych cestach
je rieSené samostatnou internou smernicou.

6. Zuétovacie vztahy

Na Uctovanie o zUctovacich vztahoch je definovana v Uc¢tovej osnove trieda 3, v ktorej sa
uctuje najma o:

= poskytnutych preddavkoch doddvatelom ( s vynimkou preddavkov na
dlhodoby majetok)

= kratkodobych zavazkoch voci dodavatelom

= zUcétovani so zamestnancami

= zUcétovani s inStituciami socidlneho zabezpecenia a zdravotného poistenia

= zUctovani s finan¢nymi organmi

=  zUctovanie opravnych poloziek k pohladdvkam klientov

=  zUc¢tovani dotdcii

= zUc¢tovanie medzi subjektmi verejnej spravy — transfery a iné

6.1 Pohladavky

O kratkodobych a dlhodobych pohladavkach vyplyvajiucich z obchodnych vztahov a taktiez o
poskytnutych preddavkoch dodavatelom ( bezné vydavky) sa uctuje v ramci uctovej skupiny 31x —
Pohladavky.

CSS - NADEJ G¢tuje na ucte:

314 — Poskytnuté prevadzkové preddavky ( podrobne v Casti 2.3 -Poskytovanie preddavkov
na dlhodoby hmotny a nehmotny majetok a na bezné vydavky )

318 — Pohladavky za rozpoctové prijmy nedanové

315 — Ostatné pohladavky

378 —iné pohladavky

Pohladdvka voci nezndmemu pdachatelovi pri krddeZi sa v Uctovnictve predpiSe na zdklade
schvaleného protokolu o skode podpisaného zodpovednymi osobami. Pri rieSeni Skodovych udalosti
CSS- NADEJ postupuje podla Smernice o zriadeni a pdsobnosti Skodovej komisie.
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6.2 Zavazky

O kratkodobych zdvazkoch vodi doddvatelom a o prijatych preddavkoch sa Uctuje v ramci Uctovej
skupiny 32 — Zavazky.

CSS — NADEJ G¢tuje na ucte:

321 — dodavatelia

323 — kratkodobé rezervy

324 — prijaté kratkodobé preddavky

325 — ostatné zavazky z obchodnych vztahov.

326 - nevyfakturované dodavky

V uctovej zavierke k 31.12. sa na ucet 321 uctuju vsetky doddvatelské faktary, ktoré su dorucené do
podatelne CSS — NADEJ do 12.1. nasledujtceho roka, a na ktorych je ddtum zdanitelného plnenia do
31.12. prislusného roka, za ktory sa zostavuje Uc¢tovna zavierka.

O zuctovani so zamestnancami a inStitdciami sa Uctuje v rdmci Uctovej skupiny 33.

CSS — NADEJ Gétuje na Ucte:

331 - Zamestnanci

333 — Ostatné zavazky voci zamestnancom

335 — Pohladavky voci zamestnancom

336 — Zuctovanie s instituciami socidlneho zabezpecenia a zdravotného poistenia

CSS — NADEJ dalej i¢tuje na Gctoch:

342 — Ostatné priame dane — dan z prijmov

379 — Iné zavazky ( kratkodobé zavazky , ktoré sa neuctuju na Uctoch zavazkov uvedenych
v Uctovnej triede 3).

Clenenie pohladavok a zavazkov z ¢asového hladiska:

e dlhodobé — dohodnuta doba splatnosti alebo vyrovnania je dlh3ia ako jeden rok
e kratkodobé - dohodnutda doba splatnosti alebo vyrovnania je najviac jeden rok

Vykonova a garancna zabezpeka pri obstaravani investicnych akcii financovanych z vlastnych
zdrojov financovania a zo zdrojov TSK,
Podmienky formy zdbezpeky, ktoré méze CSS vyuzit na zabezpelenie korektného financovania
investi¢ného diela sa uvedd v zmluve, alebo CSS NADEJ sa bude riadit podla pokynov z TSK ak bude
investi¢nd akcia financovana a riadena zo zdrojov TSK.
6.2.1 U¢tovanie skolenia zamestnancov

a) predpis zavazku na zéklade dodavatelskej faktiry 518/321

b) dhrada zavazku 321/222

6.2.2 U¢tovanie dobropisov doslych faktur
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a) predpis dobropisu v priebehu bezného uc¢tovného obdobia —-111, -5xx / -321
b) predpis dobropisu na konci G¢tovného obdobia — refundiacia, v pripade, Ze platba je pripisana
na Uéet CSS NADEJ v beZznom tétovnom obdobi 315 / 5xx, 111
c) predpis dobropisu na konci uctovného obdobia v pripade, Ze platba nie je pripisana na ucet
CSS NADEJ v beZnom G¢tovnom obdobi, ale v nasledujucom Gétovnom obdobi 315 / 648
d) dohodou o vzdjomnom zapocitani pohladavok a zavazkov

Clenenie pohladavok a zavizkov z €asového hladiska:

a) dlhodobé
b) kratkodobé

V Uctovnej zavierke sa vykazuju pohladavky a zavazky podla zostatkovej doby splatnosti ku driu, ku
ktorému sa zostavuje Uctovna zdvierka. Ako kratkodobé pohladavky a zavazky sa vykazuju tie,
ktorych zostatkovd doba splatnosti je kratSia ako 12 mesiacov. Pohladavky a zavazky, ktoré sa
uhradzaju v splatkach sa vykazuju tak, Ze Cast splatnd do 12 mesiacov sa vykaze ako kratkodob3,
zostatok ako dlhodoba.

6.3 Casové rozlisovanie nakladov a vynosov

Zakon o Uctovnictve uklada u¢tovnym jednotkdam povinnost viest Gétovnictvo
v ¢asovej a vecnej suvislosti.
Kritériom pre Uc¢tovanie ¢asového rozlisSovania nakladov a vynosov je skutoc¢nost, ze
st zname:
= (cel
= vyska
= obdobie, ktorych sa ndklady resp. vynosy tykaju.

Pre casové rozlisenie nadkladov a vynosov sa pouzivaju nasledovné Gcty:
381 — naklady buducich obdobi

383 — vydavky budducich obdobi

384 — vynosy buducich obdobi

385 — prijmy buducich obdobi.

6.3.1 Ucet 381 — ndklady budticich obdobi

U¢tuju sa tu vydavky bezného tctovného obdobia, ktoré sa tykaju nakladov buducich
obdobi:

= predplatné novin a ¢asopisov

= platené najomné za prendjom majetku

= poistenie majetku

= pausal plateny vopred za mobilné telefény

= registraciu domén

= servisnu podporu

= sluzby webového portalu,

= predplatné parkovné
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= sluzby pevnej a mobilnej siete.

Uétovnym dokladom pre zt¢tovanie nakladov buducich obdobi st prvotné doklady —
faktdry, zmluvy a pod.

Zuctovanie nakladov buducich obdobi na prislusny ucet ndkladov sa vykona v i¢tovnom
obdobi, s ktorym ¢asovo rozliSené naklady vecne suvisia, a to najneskér do Styroch rokov od
zauctovania nakladov na tcet 381.

6.3.2 Ucet 383 — vydavky budtcich obdobi

U¢tuju sa tu naklady, ktoré stvisia s beznym tG¢tovnym obdobim, aviak vydavky na ne sa do
konca roka neuskutocnili a je su¢asne zndme, Ze sa v buducich obdobiach vynaloZia na
prislusny ucel a v urcitej vyske.

Za vydavky buducich obdobi sa povazuje:
" ndjomné
= poradenstvo

U¢tovnym dokladom pre zauétovanie vydavkov buduicich obdobi st interné doklady
podlozené fotokdpiami prvotnych dokladov nasledujuceho Gctovného obdobia.

6.3.3 Ucet 384 — vynosy budticich obdobi

U¢tuju sa tu prijmy bezného Uétovného obdobia, ktoré viak hospodarsky patria do vynosov
buducich obdobi:

= ndjomné prijaté vopred,

= predplatné prijaté vopred a pod.

= mesacné odpisy majetku OvZP z cudzich zdrojov financovania.

U¢tovnym dokladom pre zatétovanie vynosov st prvotné doklady — odberatel'ské faktury,
zmluvy a pod.

6.3.4 Ucet 385 — prijmy budticich obdobi
U¢&tuju sa tu vynosy beiného Gctovného obdobia, ktoré sa neprijali ku diiu uzavretia
uctovnych knih. Za prijmy buducich obdobi U¢tovna jednotka povaZuje vynos, ktory sa

hospodarsky vztahuje k beznému Gétovnému obdobiu ( prijem v budicom uétovnom obdobi):

= Uroky z terminovanych vkladov, pokial G¢tovna jednotka presne vie vysku udrokov a pod.

6.4 Zasady tvorby, pouzitia a uctovania opravnych poloziek

Opravné polozky sa vytvaraju na zaklade zasady opatrnosti, ak je opodstatnené predpokladat, Ze
nastalo zniZzenie hodnoty majetku oproti jeho pévodnému oceneniu, okrem trvalého zniZenia
hodnoty majetku. Opravné polozky sa teda vytvaraju len pri prechodnom zniZzeni hodnoty majetku a
zrusia sa hned ako pominuli dévody na ich vytvorenie.
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V uréitych pripadoch sa opravné polozky daju uréit pomerne presne, niekedy sa vSak stanovuju len
odhadom. Je dolezité, aby bola splnend podmienka pravdivého averného zobrazenia hodnoty
majetku v Uctovej evidencii.
Opravné polozky sa vytvaraju:

= k dlhodobému majetku,

=k zasobam,

= k pohladdvkam

= ku kratkodobému finanénému majetku
Opravné polozky k obstardvanému dlhodobému majetku, ktorého realizacia je pozastavend z dovodu
prechodného nedostatku finanénych prostriedkov CSS - NADEJ netvori.
Opravné polozky pri neodpisovanom dlhodobom majetku sa tvoria, ak jeho UZitkova hodnota zistena
pri inventarizacii je vyrazne nizsia ako jeho ocenenie v Uctovnictve a toto zniZzenie hodnoty nemozno
povaZovat za zniZenie trvalého charakteru.

Opravné polozky k pohladavkam
CSS — NADEJ tvori v zmysle platnej metodiky ostatné opravné polozky k pohladavkam voci dlznikom

= k nepreml¢anym pohladavkam, pri ktorych je riziko, Ze ich dlZnik Uplne, alebo ciastocne

nezaplati.
Stanovenie vysky opravnej polozky:
Vyska tvorby opravnej polozky: Doba po splatnosti dlhsia ako:
25% 1 rok
50% 2 roky
75% 3 roky
100% 4 roky

Uétovanie opravnych poloziek:
a) tvorba opravnych poloZiek
uctovanie: 558 / 09x, 391, 291

b) rozpustanie opravnych poloZiek
Gétovanie: 09x, 391, 291 / 658.

6.5 Zasady tvorby, pouzitia a uctovania rezerv

CSS — NADEJ tctuje len o ostatnych rezervéch.

Rezervy su tvorené na buduce naklady. Ich zmyslom je vyjadrit riziko buducich strat a premietnut tak
do Uctovnictva zasadu opatrnosti. Rezervy podliehaju inventure a pri inventarizacii sa posudzuje ich
Gcel, odévodnenost a vyska.

CSS tvori rezervy ak nie je zname Casové vymedzenie zavazku alebo jeho presna vyska.

Rezerva sa mdze pouzit len na Gcel, na ktory bola vytvorena.

Clenenie rezerv z hladiska ¢asu:

a) kratkodobé — ak dohodnuta doba splatnosti alebo predpokladana doba splatnosti je najviac jeden
rok — UCtuju sa na ucte 323 — kratkodobé rezervy

b) dlhodobé — ak dohodnutd doba splatnosti alebo predpokladana doba splatnosti je dlhsia ako jeden
rok — UCtuju sa na 459 — ostatné rezervy.




Organizacna smernica Cislo dokumentu:
“, g 0514

Vedenie Uctovnictva a postupy

- . Vydanie Cislo: 1
” ) uctovania
Cff A/A ej Zmena Cislo: 3 Datum zmeny: 12.12.2022 Strana: 31z43

Uctovanie rezerv:
1) tvorba rezerv
uctovanie: 553 / 323, 459,

2) rozpustanie rezerv
Uctovanie: 323, 459 / 653.

6.6 Zuctovanie medzi subjektmi verejnej spravy — transfery

Transfery oznaduju vzdjomné vztahy medzi Uctovnymi jednotkami rozpoctového aj
mimorozpoctového procesu, pefiazného aj nepenazného charakteru.
Transfery sa rozliSuju:

= kapitalové

= beiné

Podla zdrojov financovania rozliSujeme:
= transfer financovany z cudzich zdrojov(statny rozpocet, prostriedky EU, prostriedky od inych
subjektov verejnej spravy, prostriedky od subjektov mimo verejnej spravy)

= transfer financovany z vlastnych zdrojov(poskytnuty transfer TSK z vlastnych zdrojov
financovania)

Zasady pre vykazovanie transferov
= O naroku na dotdcie zo Statneho rozpoctu sa Uctuje, ak je takmer isté, Ze sa splnia vSetky
podmienky slvisiace s dotaciou a sucasne, Ze sa dotacia poskytne.

Bezny transfer
= prijaty od cudzich subjektov — sa zUc¢tuje do vynosov vo vecnej a ¢asovej suvislosti s nakladmi,
= poskytnuty cudzim subjektom — sa zlctuje do nakladov po splneni podmienok,
= poskytnuty vlastnym subjektom — sa zuctuje do nakladov pri poskytnuti transferu.

Kapitalovy transfer

= prijaty od cudzich subjektov — sa zuctuje do vynosov vo vecnej a ¢asovej suvislosti s nakladmi
(napr. odpismi),

= poskytnuty cudzim subjektom — sa zuctuje do ndkladov po splneni podmienok,

= poskytnuty vlastnym subjektom — sa zlctuje do ndkladov vo vecnej a Casovej suvislosti s
nakladmi uctovanymi v organizaciach v zriadovatelskej posobnosti TSK.

Uétovanie transferov:
- prijem prostriedkov na ucet CSS z vlastnych zdrojov 222/354
- prijem prostriedkov na ucet CSS z cudzich zdrojov 222/357, 359
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K poslednému driu mesiaca sa nuluju prijmy CSS - NADEJ na Géet TSK — mesacné hlasenie o nulovani
prijmov na zberny tcet TSK, ktoré vytvéra CSS - NADEJ a zasiela na vedomie zriadovatelovi.

CSS mesacne vytvdra tabulku, v ktorej je vycislena zostatkova cena majetku financovaného zo zdroja
TSK — ucet 355 (mesacne sa zniZuje o vysku odpisov a zvySuje o prirastky na majetku).

Transfery ako ztétovaci vztah :
Zuctovanie odvodov prijmov rozpoctovych organizacii do rozpoctu zriadovatela — Ucet 351
K poslednému dfiu mesiaca sa nuluju prijmy rozpo&tovych organizacii na Gcet TSK. U&tovanie
prijmov TSK od RO v zriadovatelskej p6sobnosti TSK je nasledovné:

a) prijem nedanovych prijmov RO od 223 /318
klientov

b) nezinkasované pohladavky za beziné 589/351
uctovné obdobie

c) tvorba opravnej polozky k pohladavka 558/391, 351/589

d) =zniZzenie alebo zrusenie OP k 391/658, 589/351

pohladavkam
e) odpisané pohladavky 546/318,351/589

f) nulovanie prijmov 588/351, 351/223

Novozisteny majetok

Novozisteny dlhodoby nehmotny majetok odpisovany neevidovany v majetkovej a uctovnej
evidencii TSK alebo OvZP a zisteny pri inventarizacii majetku ako prebytok dlhodobého
nehmotného majetku sa oceni realnou hodnotou.
Uétovanie: TSK, RO,PO 01x / 384
odpisy 551 / 07x
vo vecnej a ¢asovej suvislosti s odpismi ziétovanie do vynosov 384 / 648

Novozisteny dlhodoby hmotny majetok odpisovany neevidovany v majetkovej a uctovnej
evidencii TSK alebo OvZP a zisteny pri inventarizacii majetku ako prebytok dlhodobého hmotného
majetku sa oceni redlnou hodnotou.
Uc¢tovanie: TSK, RO,PO 02x / 384
odpisy 551 / 08x
vo vecnej a ¢asovej suvislosti s odpismi zic¢tovanie do vynosov 384 / 648

Novozisteny dlhodoby hmotny majetok neodpisovany, napr. pozemok, ktory nebol evidovany v
majetkovej a Uctovnej evidencii CSS- NADEJ sa oceni redlnou hodnotou. Takyto majetok méze
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byt zisteny napr. pri inventarizacii majetku podla listov vlastnictva z katastra nehnutelnosti, z
dévodu nespravnej evidencie v katastri nehnutelnosti, nové prerozdelenie na zdklade ROEPu a
pod.
Uétovanie: TSK a PO 03x / 648
RO 03x / 355

Majetok zisteny z dévodu nespravnej evidencie majetkovej a uctovnej agendy v CSS sa uctuje na
strane DAL prostrednictvom uctu 428.

6.7 Projekty financované EU a SR

6.7.1 Predfinancovanie

a) bezny transfer (BT):

221 / 357 prijem finan¢nych prostriedkov na ucet CSS

5xx / 321 predpis zavazku

357 / 693 zucétovanie BT do vynosov v ¢asove] a vecnej suvislosti s nakladom
321 /221 dhrada zavazku

b) kapitalovy transfer (KT):

221 / 357 prijem finanénych prostriedkov na tGéet CSS

04x / 321 predpis zavazku

321 /221 Ghrada zavazku

357 / 384 zuctovanie KT do vynosov budtcich obdobi

Oxx / 04x zaradenie majetku do uZivania

551 / 07x, 08x uctovanie odpisov do nakladov

384 / 694 zuctovanie KT do vynosov vo vecnej a ¢asovej suvislosti s ndkladmi

7. Inventarizacia majetku a zavazkov a uctovanie inventarizacnych rozdielov

Inventarizaciu majetku a zavazkov rieSi §29,30,zdkona o Uctovnictve a samostatna Smernica o
inventarizacii.

7.1 Uétovanie inventarizaénych rozdielov

Prebytok
a) prebytok na sklade a kratkodobom hmotnom majetku 112 / 648
b) prebytok na majetku odpisovaného 01x, 02x / 384
c) prebytok majetku neodpisovaného 03x / 648
d) prebytok v pokladni 211 / 668
e) prebytok v ceninach 213 / 668
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Inventarizaény rozdiel zaucétuje CSS- NADEJ do UGétovného obdobia, za ktoré sa inventarizaciou
overuje stav majetku, zavazkov a rozdielu majetku a zavazkov.

Manko
a) manko na sklade 549 / 112
b) manko na dlhodobom majetku odpisovanom 549 / 07x, 08x a stcasne 07x, 08x / 01x, 02x
c) manko na dlhodobom majetku neodpisovanom 549 / 03x
d) manko na kratkodobom majetku 799 / 771, 772
e) schodok v pokladni¢nej hotovosti 335 / 211
f) schodok v ceninach 335 /213

7.2 Zodpovednost zamestnanca za zvereny majetok
7.2.1 Majetok zvereny do uZivania zamestnancovi a evidovany na osobnej karte

Podla Zakonnika prace zodpoveda zamestnanec za zvereny majetok, ktory sa zamestnancovi odovzda
sucasne s podpisom na osobnej karte.

Osobna karta obsahuje:
®" meno a priezvisko zamestnanca
= inventarne Cislo zvereného majetku, jeho nazov a cenu
= datum prevzatia, resp. datum vratenia
= podpis zamestnanca (svojim podpisom zamestnanec potvrdzuje prevzatie predmetu a
zaroven prijima zodpovednost za zvereny majetok)

V pripade straty alebo poskodenia zvereného majetku je zamestnanec povinny okamzite oznamit
tuto skutocénost zamestnavatelovi. Vzniknutu Skodu je povinny na zaklade navrhu Skodovej komisie a
rozhodnutia riaditela CSS - NADEJ uhradit, ak sa preukaZe, 7e strata alebo po$kodenie vznikla Gplne
alebo scasti jeho zavinenim.

7.2.2 Majetok prevzaty na zdklade Dohody o hmotnej zodpovednosti

Ak zamestnanec prevzal na zaklade dohody o hmotnej zodpovednosti zodpovednost za zverenu
hotovost a ceniny, zodpoveda za vzniknuty schodok v plnej vyske. Zamestnanec sa zbavi
zodpovednosti celkom alebo sc¢asti, ak sa preukdzZe, Ze schodok vznikol celkom alebo scasti bez jeho
zavinenia. Dohoda o hmotnej zodpovednosti musi byt uzatvorend pisomne a je zalozena v osobnom
spise zamestnanca a fotokdpia je sucastou inventarizaéného zapisu.

7.3 Manka a Skody

Mankd a Skody sa Uctuju na ucte 549 — Manka a Skody. VySka mank a skéd sa Uctuje nezavisle na
tom, aku vysku mank a skéd su povinné nahradit iné osoby. Ndhrady mank a skéd sa na tomto ucte
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neuctujd. Na ucte 549 sa neuctuje o vzniknutom schodku pokladni¢nej hotovosti a cenin, nakolko sa
tieto vidy Uctuju ako pohladavka voci hmotne zodpovednej osobe. Na tomto Ucte sa uctuje hodnota
dlhodobého hmotného a dlhodobého nehmotného majetku pri jeho vyradeni v désledku Skody a
manka.

8. Kurzové rozdiely

CSS — NADEJ ocefiuje majetok a zavizky ku diiu ocenenia, a to:
a) ku dnu uskutocnenia uctovného pripadu spésobmi podla § 25 zdkona o uctovnictve,
b) ku dnu, ku ktorému sa zostavuje uctovna zdvierka sposobom podla § 27 zdkona o Uctovnictve,
c) k inému dnu v priebehu uctovného obdobia spdsobom podla § 27 zdkona o Uctovnictve
- ak sa to vyzaduje podla osobitného predpisu.

Majetok a zavazky vyjadrené v cudzej mene CSS prepocitava na eurd referenénym vymennym kurzom
uréenym a vyhlasenym Eurdpskou centralnou bankou alebo Narodnou bankou Slovenska:

= v den predchadzajuci diiu uskutoénenia uc¢tovného pripadu,
= vden, ku ktorému sa zostavuje Uctovna zavierka.

Pri prirastku cudzej meny naklpenej za menu euro pouzije CSS —NADEJ kurz, za ktory bola cudzia
mena nakupensi, t.j. kurzom komercnej banky.

Pri Ubytku rovnakej cudzej meny sa pouzije sp0sob - prva cena na ocenenie prirastku cudzej meny v
eurach sa pouzije ako prva cena na ocenenie Ubytku cudzej meny v eurach - metdda FIFO.

Na ocenenie pohladdvky alebo zdvazku spojenych s ucétovanim poskytnutého alebo prijatého
preddavku v cudzej mene sa pouZije kurz v ¢ase prijatia alebo poskytnutia preddavku a rozdiel medzi
celkovou vyskou pohladavky, resp. zavazku a poskytnutym preddavkom sa oceni kurzom vyhldsenym
ECB diiom predchadzajucim diu vzniku pohladavky, resp. zavazku.”

Valutova pokladnica:
a) preddavok poskytnuty zamestnancovi na zahrani¢nu pracovnu cestu — Ubytok cudzej meny sa
prepocita na eura v cene podla metédy FIFO

Uctovanie: 335/211 CM
b) vyuctovanie zahrani¢nej pracovnej cesty v cudzej mene:

- vyuctovand suma cestovnych vydavkov v cudzej mene sa prepocita na eurd v cene poutZitej pri
poskytovani preddavku s vynimkou stravného, ktoré sa prepocita na eurd vymennym kurzom
ur¢enym ECB alebo NBS platnym k prvému dfiu v mesiaci, v ktorom sa zahrani¢na pracovna
cesta alebo ina skutocnost zakladajica narok na stravné zacala

uctovanie: 512/335 a
563 /335 alebo 335 /663

rozdiel vrateny zamestnancom do pokladnice, ak poskytnuty preddavok je vyssi- suma sa
prepocita na eura v cene pouZitej pri poskytnuti preddavku
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uctovanie : 211CM / 335

- rozdiel vyplateny zamestnancovi z pokladnice, ak poskytnuty preddavok je nizsi — ubytok cudzej
meny sa prepocita na eurd v cene podla metddy FIFO

uctovanie:

o 512 / 335 naklady na zahrani¢ni pracovnu cestu vo vyske poskytnutého
preddavku a sti€asne

o 563 /335 alebo 335 /663 v pripade vyuctovania stravného (kurzovy rozdiel z titulu
iného kurzu stravného ako bol poskytnuty preddavok — vyrovnanie Gctu 335)

o 512 / 333 predpis zadvazku vocli zamestnancovi vo vyske rozdielu celkovych
nakladov a poskytnutého preddavku (driom ucétovného pripadu je den, kedy

zamestnanec predloZil vyuctovanie zahrani¢nej pracovnej cesty)

o 333 / 211 CM uhrada zavazku voéi zamestnancovi - Ubytok cudzej meny sa
prepocita na eurd v cene podla metdda FIFO a stucasne

o 563 /333 alebo 333 /663 (vyrovnanie uctu 333).

9. Bezhotovostny platobny styk

Bezhotovostny styk - peniazné ustavy

a) platobny styk CSS-NADEJ je realizovany prostrednictvom Gctov VUB ,a.s., ktorych majitefom je
Statna pokladnica. CSS mé so Statnou pokladnicou uzavrett zmluvu o vedeni depozitného uctu,
prijmového Gctu, vydavkového uctu, uctu -Socidlny fond, sponzorsky ucet. Platobny styk je
realizovany bezhotovostne prostrednictvom Statnej pokladnice na zaklade schvélenia uhrady
kompetentnou osobou a schvédlenou fin. kontrolou, platobny styk realizovany pre klientov CSS —
NADEI je realizovany prostrednictvom: VUB ,a.s. Slovenska sporitelfia, Prima banka,

b) hotovost pre dotaciu do pokladne sa vyberd z hotovostného Uétu vedeného vo VUB a.s.

Viyber hotovosti vo VUB, a.s. mdzu podpisat osoby, ktoré maju platny podpisovy vzor v banke. Uéty
pre klientov CSS- NADEJ su zriadené: Depozitny Ucet- Slovenska sporitelfia Pov. Bystrica, vkladné
knizky- Slovenska sporitelfia, Pov. Bystrica, terminované Uéty a depozitny Gcet VUB , Pov. Bystrica,
vkladové Géty — Prima banka. Vyber hotovosti m6zZu realizovat zamestnanci, ktori maju opravnenie na
fin. transakcie v banke za klientov.

10. U¢tovna zavierka a sumarizacia vykazov CSS- NADE)
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10.1 Uétovna zavierka

Uctovna zévierka je $truktirovana prezentacia skutocnosti, ktoré s predmetom Gétovnictva. CSS —
NADEJ zostavuje Uctovnu zavierku v $trukture, ktord nadvizuje na siUstavu Uétovnictva pouzivant v
U¢tovnej jednotke. U¢tovna zavierka tvori jeden celok.
Nalezitosti Uctovnej zavierky:

= nazov Uctovnej jednotky, sidlo

= identifikacné cislo

= pravna forma Uctovnej jednotky

= den, ku ktorému sa zostavuje

= den jej zostavenia

= obdobie, za ktoré sa zostavuje

= podpisovy zdznam Statutdrneho zastupcu uctovnej jednotky, podpisovy zdznam uctovnej

jednotky zodpovednej za jej zostavenie a osoby zodpovednej za vedenie Uctovnictva.

Uctovna zavierka v ststave podvojného Uétovnictva obsahuje tieto sucasti:
a) suvahu

b) vykaz ziskov a strat

c) poznamky.

CSS — NADEJ zostavuje UGctovnU zavierku vidy, ked uzavrie Gétovné knihy. Ak uzavrie knihy k
poslednému driu Uctovného obdobia, zostavuje Uctovnu zavierku ako riadnu, v ostatnych pripadoch
uzavretia uctovnych knih zostavuje G¢tovnu zdvierku ako mimoriadnu.

V stivahe riadnej uctovnej zavierky a mimoriadnej Uctovnej zavierky sa vykazuju informacie o
majetku, zdvizkoch a o rozdiele majetku a zavazkov CSS - NADEJ za G¢tovné obdobie a bezprostredne
predchdadzajlce uctovné obdobie.

Vo vykaze ziskov a strat riadnej Uctovnej zavierky a mimoriadnej uctovne] zavierky sa vykazuju
naklady, vynosy a vysledok hospodarenia za uctovné obdobie a bezprostredne predchadzajuce
Uctovné obdobie.

V poznamkach sa uvadzaju informacie, ktoré vysvetluju a doplfiaju Gdaje v suvahe a vykaze ziskov a
strat, pripadne dalie vykazy a Gdaje, ktoré ich vysvetluju a doplfiaju.

V poznamkach sa uvddzaju aj informacie, ktoré sa tykaju pouZitia Uc¢tovnych zasada uctovnych metod
a dalsie informacie podla poziadaviek ustanovenych opatrenim MF SR.

V sulade so zakonom o Uctovnictve je diiom zostavenia individudlnej Uctovnej zavierky datum
schvdlenia pozndmok Statutarnym organom.

10.2 Otvorenie a uzavretie tctovnych knih

CSS — NADEJ ako pravnicka osoba otvara Gctovné knihy:
=  ku dnu svojho vzniku
=k prvému dnu uctovného obdobia
= krozhodnému driu
Konecné zostatky jednotlivych sivahovych Uctov aktiv a pasiv zauctovanych na ucte 702.
- Konecény ucet suvahovy su zaciatocnymi stavmi jednotlivych suvahovych uUcétov aktiva pasiv
zauctovanych na Ucte 701 — Zaciato¢ny Ucet sivahovy - bilan¢na kontinuita.
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Vysledok hospodarenia bezprostredne predchddzajuceho uctovného obdobia Ucétovany v prospech
alebo na tarchu Gc¢tu 702 — Konecny ucet stvahovy sa pri otvoreni Uétov hlavnej knihy Uctuje v
prospech alebo na tarchu uc¢tu 431 — Vysledok hospodarenia v schvalovani so stivztaznym zapisom
na tarchu alebo v prospech G¢tu 701 — Zadiatoény Ucet stivahovy.

Ucet 431- vysledok hospodarenia vykazuje ku dfiu uzatvorenia uétovnych knih zostatok.

Zuctovanie vysledku hospodarenia je nasledovné:
a) kladny vysledok hospodarenia 431 / 428
b) zaporny vysledok hospodarenia 428 / 431

CSS — NADE)J uzatvara Gétovné knihy:
=  ku dnu zaniku v pripadoch, ktoré ustanovuje osobitny predpis
=k poslednému diiu uc¢tovného obdobia
=  ku dnu predchadzajucemu rozhodnému dnu
= ku dfu zruSenia bez likvidacie
=  ku dnu predchadzajucemu den vstupu do likvidacie alebo den Gcéinnosti vyhlasenia konkurzu.

Kone&né stavy Uctov Uctovej triedy 5 — Naklady sa Gcétuju na tarchu uctu 710 — Ulet vysledku
hospodérenia a kone¢né stavy Uctov Uctovej triedy 6 — Vynosy sa Uctuju v prospech Gctu 710 — Ucet
vysledku hospodarenia.

Konecné zostatky suvahovych Uctov sa Uctuju podvojne v prospech alebo na tarchu uétu 702 —
Konecny ucet suvahovy podla charakteru zostatku. Predctovanim konecného zostatku uctu 710 —
Ucet vysledku hospodarenia na Géet 702 sa uzatvoria Gétovné knihy pri uzavreti G¢tovnych knih sa:

- zistuju obraty jednotlivych uctov

- zistuju konecné stavy vysledkovych Uctov a konecéné zostatky sivahovych Gcétov

- UcCtuju konecné stavy Uctov nakladov v Uctovej triede 5 a vynosov v Uctovej triede 6

- zistuje vysledok hospodarenia pred zdanenim dariou z prijmov za Uc¢tovné obdobie

- zistuje Uctovny vysledok hospodarenia ako rozdiel ndkladov a vynosov

Pri uzatvoreni G¢tovnych knih st Gdaje Gétu 702 — Koneény UGcet stvahovy, uétu 710 -Ucet vysledku
hospodarenia a Udaje z analytickych uc¢tov podkladom pre zostavenie Uctovnej zavierky.

Ak sa po schvdleni uctovnej zdvierky zisti, Ze Udaje za predchadzajice uctovné obdobie nie su
porovnatelné, t.j. zmenila sa G¢tovnd metdda alebo sa zmenili Gétovné zasady, CSS- NADEJ tieto
Udaje opravi v tom Uétovnom obdobi, ked ich zistil, t.j. zau¢tuje ich ako Uctovné pripady (vid bod
1.13. vyznamné opravy )beiného uctovného obdobia. Informécie o opravach uvedie CSS- NADEJ v
poznamkach.

10.3 Overovanie uctovnej zavierky auditorom

V zmysle zakona o Gctovnictve CSS- NADEJ nemd povinnost overovat Uétovnu zévierku auditorom .
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10.4 Zaverecny ucet

Zaverecny ucet vyhotovuje za vSetky organizacie TSK.

10.5 Vykaznictvo RO

Viykaznictvo za CSS-NADEJ je spracované v programe iSPIN.

CSS-NADEJ spracovava vykazy v sulade s opatreniami MF SR nasledovne:

Nazov Vykaz Termin predkladania

FV o prijmoch, vydavkoch | FIN 1-12 Do 30 dni po ukonceni

a finanénych operaciach Stvrtroka a k 31.12. do
5.2.

FV o vybranych Udajoch z | FIN 2-04 do 35 dni po ukonceni

aktiv a pasiv subjektu Stvrtroka

verejnej spravy

FV o finanénych aktivach | FIN 3-04 do 35 dni po ukonceni

podla sektorov Stvrtroka a k 31.12. do
10.2.

FV o finanénych pasivach | FIN 4-04 do 35 dni po ukonceni

podla sektorov Stvrtroka a k 31.12. do
10.2.

FV o dlhovych nastrojoch | FIN 5-04 do 35 dni po ukonceni

a vybranych zdvazkoch Stvrtroka a k 31.12. do
10.2.

FV o stave bankovych | FIN 6-04 do 35 dni po ukonceni

uctov a zavazkov obci,
vysSich uzemnych celkov
a nimi zradenych
rozpoctovych organizacii

$tvrtroka a k 31.12. do
10.2.

Terminy predkladania vykazov mozu byt upravené podla prikazu predsedu TSK

10.6 Konsolidovana uctovna zavierka

10.6.1 Konsolidovand uctovnd zdvierka obsahuje:

a) konsolidovanu sivahu

b) konsolidovany vykaz ziskov a strat

c) poznamky konsolidovanej uc¢tovnej zavierky

10.6.2 Konsolidovany celok
CSS - NADEJ patri do konsolidovaného celku TSK
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10.6.3 Vyrocnd sprdva
CSS vyhotovuje vyrocnu spravu ako samostatny dokument do 31.mdja po ukonceni uctovného
obdobia.

10.7 Register uctovnych zavierok

Register uctovnych zdvierok je informacny systém verejnej spravy, ktorého sprdvcom je Ministerstvo
financii SR.
CSS-NADEJ do registra Gétovnych zavierok uklada:

- riadne individualne Uctovné zavierky,

- mimoriadne individualne Uctovné zavierky,

- riadne konsolidované uctovné zavierky,

- mimoriadne konsolidované uctovné zavierky,

Terminy ukladania jednotlivych dokumentov CSS zabezpecuje podla pokynov TSK v sulade s
opatreniami Ministerstva financii SR.

11. Socidlny fond

CSS-NADEJ vytvara socialny fond v sulade so zdkonom €. 152/1994 Z. z. o socidlnom fonde v zneni
neskorsich predpisov a v zmysle Zasad tvorby a poufZitia socidlneho fondu.

Uctovanie:

e prirastky 221/261
261/222
527/472

e Ubytky 472 /221

Uétovanie:

a) Povinny pridel do socidlneho fondu 527 / 472

b) Prevod prostriedkov z vydavkového Gctu CSS 261 /221 AU

c) Prijem na Gcet socialneho fondu 221 AU / 261

d) Predpis pouZitia socialneho fondu 472 / 33x

e) V pripade zdanitelného prijmu predpis dane z prijmu 33x / 342

f) Predpis zuétovania s organmi socialneho a zdravotného poistenia 33x/ 336

g) Uhrada dane z prijmu 342 / 221 AU

h) Uhrada vydavku zo socidlneho fondu 33x / 221 AU

i) Uhrada zdétovania s organmi socidlneho a zdravotného poistenia 336 / 221 AU.
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12. Mimorozpoctové zdroje
Tvoria ich darované financné prostriedky na osobitny darovaci Ucet.
Finan¢né dary su oSetrené darovacou zmluvou, kde je uréeny ucel pouzitia tychto prostriedkov.
Darované finanéné prostriedky budu zaslané na uUcet TSK spolu s Avizom, zmluvou, ktoré nam budu
refundované z TSK na vydavkovy Géet CSS. Zaroven zasleme Ziadost o Upravu rozpoctu.
Uctovanie:
- prirastky 221/384, 379
- Ubytky 379, 384/221

13. Uéet klienti

Tvoria ho zostatky — ktory vedie soc. pracovnik .
Uétovanie:

- prirastky 751/799
- Ubytky 799/751

14. Depozitny Géet vedeny v SP
Tvoria ho mzdy a odvody zo mzdy zamestnancov za mesiac december.
Uctovanie:
-odvod prostriedkov z G¢tu TSKRO na Depozit - 261/222

-prijem prostriedkov na Depozit- 221/261
-Cerpanie prostriedkov z Depozitu- 331,336,342,379/221

15. Refundacia prijmu za stravu

Prijem za stravu zamestnancov a prijem zo SF za stravu zamestnancov sa posiela mesatne na
prijmovy uUcéet TSK a nasledne na vydavkovy ucet CSS - NADEJ.

15.1. Prispevok zamestnavatela za stravu

Prispevok sa tvori vo vy$ke 55% z ceny jedla. U¢tuje sa mesacne.
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Uctovanie:
527/622
/ 637014
/-633,632, 637

16. U¢tovanie jednotlivych programov zariadenia

CSS NADE!J je rozpoctovd organizacia zriadena TSK, ktord je svojimi prijmami a vydavkami zapojend na
rozpoCet zriadovatela, priCcom hospodari samostatne podla schvaleného rozpodétu s penaznymi
prostriedkami , ktoré jej urci zriadovatel v ramci svojho rozpoctu na prislusny rok. Vsetky prijmy
rozpoCtu sa sustreduju na prijmovom Ucte, vSetky vydavky organizacia realizuje zo svojho
vydavkového Uétu zriadeného v Statnej pokladnici. Rozpo&tovd organizacia moze pouzivat pefiainé
prostriedky , s ktorymi disponuje len na Gcel , na ktory su uréené ana krytie plynulého chodu
organizacie. Rozpoctovu klasifikaciu tvori : Funkéna klasifikacia — 1012 zariadenia sociadlnych sluzieb
invalidita a tazké zdravotné postihnutie. Ekonomickd klasifikdcia — ustanovuje osobitny predpis
Ministerstva financii SR , Ekonomicka klasifikacia rozpoctovej klasifikacie”.Programova klasifikacia -

Domov socidlnych sluzieb, Specializované zariadenie, Zariadenie podporovaného byvania, Podpora
samostatného byvania

Rozdelenim zariadenia na programové klasifikacie sa uétuje na Styroch programovych klasifikaciach.
-pre DSS 010 01 01 - Domovy socidlnych sluzieb

-pre SZ 010 01 02 - Specializované zariadenia

-pre ZPB 010 01 04 — Zariadenie podporovaného byvania

-pre PSB 010 01 07 — Podpora samostatného byvania

Prijmy a vydaje sa uctuju podla programov zariadenia vyjadrenych v %, Uhrada zavazkov je uctovana
na jednotlivych Gctoch podla ekonomickej klasifikdcie uréenym percentom , ktoré si urcuje
organizacia podla nakladov na jednotlivych programoch. Pre jednotlivé programy je schvdleny
rozpocet zvycajne na jeden kalendarny rok, na programe 0100101 sa uctuje suma s eurocentami, na
programe 0100102, 0100104 , 0100107 sa uctuje vcelych eurach tak, aby sa dodrzal
schvaleny rozpocet.

Pohyby v pokladni sa pretctovavaju na ostatné
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1 Zoznam priloh:

Nazov prilohy

Cislo prilohy

Generované Platobné poukazy IS Ispin

Generované Krycie listy IS Ispin

Generované Objednavky IS Ispin

Generované Prijemky, Vydajky IS Ispin

Generované Prijmové pokladni¢né doklady, Vydavkové pokladni¢né doklady IS Ispin

Generované Zaradenie a vyradenie majetku IS Ispin

Generované finanéné vykazy IS Ispin
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